РОССЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ  БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

РЫБИНСКОГО  РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 _____.2017                        с. Большие  Ключи                                ПРОЕКТ
О внесении изменений в постановление администрации Большеключинского сельсовета от 14.11.2011 №34-п «Об официальном  сайте   администрации  Большеключинского  сельсовета  Рыбинского  района  Красноярского  края  в информационно- телекоммуникационной  сети  Интернет»

В целях  повышения  эффективности  муниципального  управления  и  взаимодействия  органов  местного  самоуправления  и  гражданского общества, реализации  прав  физических  и  юридических  лиц  администрации  Большеключинского  сельсовета   на  доступ  к  информации  о  деятельности  органов  местного   самоуправления   муниципального  образования Большеключинский  сельсовет, в соответствии с  Федеральным  законом  от 6 октября 2003года № 131-ФЗ «Об  общих принципах  организации местного  самоуправления  в  Российской  Федерации», Приказа  Минкомсвязи РФ от 30.11.2015 № 483 «Об установлении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов по зрению официальных сайтов федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления в сети «Интернет» администрация  Большеключинского  сельсовета  Рыбинского  района  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1 Внести  изменения  в постановление  администрации Большеключинского  сельсовета от 14.11.2011 № 34-п «Об официальном  сайте   администрации  Большеключинского  сельсовета  Рыбинского  района  Красноярского  края  в информационно- телекоммуникационной  сети  Интернет» следующие  изменения:
1.1. Прекратить существование сайта администрации Большеключинскго сельсовета Рыбинского района Красноярского края, расположенного в сети  Интернет  по  адресу http://admbkl.ru.

1.2 п.1 изложить в следующей редакции:
«1.Придать  сайту,  расположенному  в информационно – телекоммуникационной   сети  Интернет  по  адресу http://admbkl.gdu.su/ статус  официального  сайта администрации Большеключинского сельсовета  Рыбинского  района.»
2. Положение  об  официальном  сайте  администрации Большеключинского  сельсовета  Рыбинского  района в  информационно – телекоммуникационной  сети  Интернет изложить в редакции согласно приложению 1
3. Требования  к  технологическим,  программным  и  лингвистическим  средствам  обеспечения    пользования  официальным  сайтом администрации Большеключинского  сельсовета  Рыбинского  района изложить в редакции согласно приложению 2
4. Регламент  информационной  поддержки  официального  сайта  администрации Большеключинского  сельсовета  Рыбинского  района изложить в редакции согласно приложению 3
5. Пункт 5 постановления считать утратившим силу. 
6. Пункт 6 постановления изложить в следующей редакции 
«6. Назначить  Общество с ограниченной ответственностью «М-Сервис» . администратором  официального  сайта   администрации Большеключинского  сельсовета в  информационно – телекоммуникационной  сети Интернет.

7. Пункт 8 постановления считать утратившим силу 

10.Постановление  вступает  в  силу  после опубликования  в  газете «Вести  села».

Глава Большеключинского  сельсовета                                 Л.В.Сидоренко
	
	Приложение 1 

к постановлению администрации

Большеключинского  сельсовета 

от ______2017г   № ____



ПОЛОЖЕНИЕ

Об официальном сайте  администрации Большеключинского сельсовета Рыбинского  района

  Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральными законами «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Об основах муниципальной службы в Российской Федерации», Гражданским кодексом Российской Федерации, Положение определяет основные цели, задачи, а также порядок функционирования, развития и обновления официального сайта администрации Большеключинского сельсовета (далее-сельсовета) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сети Интернет) (далее - Сайт, Официальный сайт
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Официальный сайт является муниципальной информационной системой общего пользования, размещенной в сети Интернет, в состав которой входят информационные ресурсы, содержащие информацию о деятельности администрации сельсовета, подведомственных ей муниципальных учреждений, необходимую гражданам и организациям для обеспечения их прав и законных интересов.
1.2. Сайт функционирует на принципах:
- системности представления информации;
- интерактивности;
- открытости;
- объективности и точности.
1.3. Основным языком информационных материалов Сайта является русский язык.
1.4 В целях обеспечения доступности инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья информации о деятельности администрации Большеключинского сельсовета используется альтернативная версия Сайта для слабовидящих граждан.
1.5. В сети Интернет Официальный сайт располагается по адресу  http://admbkl.gbu.su/
1.6. Информация, размещаемая на Сайте, является официальной, публичной и бесплатной.
1.7 Координацию работ по развитию и модернизации Сайта, бесперебойную работу и техническую возможность размещения информации обеспечивает  ООО «М-Сервис»
II. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ
2.1. Сайт призван обеспечить:
- оперативное и объективное информирование российского и мирового сообщества о происходящих в Большеключинском сельсовете общественно-политических, социально-экономических и культурно-нравственных процессах;
- информационное сопровождение муниципальных программ;
- открытость деятельности органов местного самоуправления, а также доступность для пользователей сети Интернет открытых муниципальных информационных ресурсов;
- взаимодействие органов местного самоуправления с гражданами и хозяйствующими субъектами посредством сети Интернет;
- реализацию конституционных прав граждан и организаций на получение объективной и достоверной информации о деятельности органов местного самоуправления, а также удовлетворение информационных потребностей;
- формирование общественного мнения по вопросам местного значения, а также повышение интереса к деятельности муниципальных органов власти;
- развитие единого муниципального информационного пространства;

- предоставление интерактивных форм взаимодействия с жителями  и организациями.
2.2. Сайт решает задачи:
- интенсификации процессов взаимодействия органов муниципальной власти с гражданами и организациями, сокращения времени на их информационное обеспечение;
- обеспечения прозрачности и информационной открытости муниципальных органов власти для населения;
- повышения эффективности существующих механизмов общественного контроля деятельности органов местного самоуправления;
- формирования и эффективного использования системы сельских интернет-ресурсов.
III. ТРЕБОВАНИЯ К ИНФОРМАЦИОННОМУ НАПОЛНЕНИЮ

3.1. Информационное наполнение разделов Сайта обеспечивают в соответствии с Регламентом информационной поддержки Сайта (далее - Регламент)
3.2. Обязательными сведениями о деятельности администрации сельсовета для размещения на Сайте представлен в Приложение 1 к положению 

3.3. К размещению на Сайте запрещена информация:
- нарушающая нормы действующего законодательства и нормы морали;
- содержащая государственную и коммерческую тайну;
- затрагивающая честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;
- нарушающая авторское право;
- содержащая ненормативную лексику.
-запрещается распространение информации, которая направлена на пропаганду войны, разжигание национальной, расовой или религиозной ненависти и вражды, а также иной информации, за распространение которой предусмотрена уголовная или административная ответственность.
VI. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Ответственность за соответствие представленных материалов согласно прилагаемого Перечня основной информации о деятельности администрации Большеключинского сельсовета, размещаемой на официальном сайте в сети Интернет, своевременность представления информации, ее полноту, актуальность, точность и достоверность возлагается на заместителя главы сельсовета. 

VII. РАСХОДЫ НА СОДЕРЖАНИЕ САЙТА 
Расходы  на  техническое  и  информационное  обслуживание,  программное  сопровождение  официального  сайта  администрации Большеключинского  сельсовета в  информационно- коммуникационной  сети  Интернет  производить в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Большеключинского сельсовета. 
 
VIII . ПРЕКРАЩЕНИЕ ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ САЙТА 
Сайт прекращает свое функционирование на основании постановления администрации Большеключинского сельсовета 
Приложение № 1

к Положению 
ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА , РАЗМЕЩАЕМОЙ В СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»

	N  
п.п.
	Категория информации      
	Периодичность    размещения     

	1 
	Нормативные правовые акты       
	Два раза в месяц 

	2 
	Анонсы официальных мероприятий 


	По мере необходимости 

	3
	Сведения о руководителе органа, его      
заместителях:       
	По мере необходимости 

	
	- фамилии, имена, отчества,     
фотографии 
	По мере необходимости

	
	- сведения о доходах, имуществе 
и обязательствах имущественного 
характера 
	Раз в год до 30 апреля 

	4
	Информация о размещении заказов 
на поставки товаров, выполнение 
работ, оказание услуг для       
муниципальных нужд в        
  соответствии с законодательством
Российской Федерации            
	По мере необходимости

	5 
	Информацию о результатах      проверок, проведенных органом   местного самоуправления,        подведомственными организациями в пределах их полномочий, а     также о результатах проверок,   проведенных в органе местного   самоуправления, подведомственных организациях                    
	По мере необходимости

	6
	Перечень подведомственных       организаций, сведения об их     задачах и функциях, а также     почтовые адреса, адреса         электронной почты (при наличии),номера телефонов справочных     служб подведомственных          организаций                     
	По мере необходимости

	7
	Административные регламенты,    стандарты муниципальных услуг   
	По мере необходимости

	8
	Информация об участии органов   местного самоуправления         в реализации областных,         федеральных программ,           национальных проектов           
	По мере необходимости

	9
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы и         квалификационные требования    к кандидатам на замещение       вакантных должностей            муниципальной службы            
	По мере необходимости

	10
	Информация, размещаемая на      официальном сайте в сети    Интернет в соответствии с       требованиями действующего      законодательства                
	По мере необходимости

	11
	Ссылки на официальные сайты     
органов власти                  
	По мере необходимости


	
	Приложение 2

к постановлению  администрации

Большеключинского  сельсовета

от  _______.2017 №  _____



ТРЕБОВАНИЯ

к технологическим, программным  и  лингвистическим  средствам

обеспечения  пользования  официальным  сайтом  администрации    Большеключинского  сельсовета  Рыбинского  района

 1. Информация, размещаемая  на  официальном  сайте  администрации Большеключинского  сельсовета  в  информационно – телекоммуникационной  сети Интернет (далее – официальный сайт):

 а) должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными и поисковыми системами, без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;
 б) должна  быть  доступна  пользователям  информацией без  использования  программного  обеспечения, установка  которого  на  технические  средства  пользователя  информацией  требует заключения   пользователем  лицензионного  или  иного  соглашения  с  правообладателем  программного  обеспечения,  предусматривающие  взимание  с  пользователя  информацией  платы;

в) не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием, а также ее получение без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений.

2. Суммарная  деятельность  перерывов  в работе  официального  сайта  в  информационно – телекоммуникационной  сети интернет (далее – сеть  Интернет) не  должна  превышать  4  часов  в  месяц  (за  исключением   перерывов,  связанных  с  обстоятельствами  непреодолимой  силы) .При  необходимости  проведения  плановых  технических  работ,  в ходе  которых  доступ  пользователей  информацией  к  информации,  размещенной    на  официальном  сайте, будет  невозможен,  уведомление  об  этом  должно  быть  размещено  на  главной  странице  официального  сайта  не  менее чем  за  сутки  до  начала  работ.

В  случае  возникновения  неполадок, неполадок  программного  обеспечения  или  иных  проблем, влекущих   невозможность  доступа   пользователей  информацией  к  официальному   сайту  или  к  его  отдельным  страницам, на  официальном  сайте  должно  быть   размещено  в срок, не превышающий  2  часов с  момента  возобновления   доступа,  объявление   с  указанием   причины, даты  и  времени  прекращения  доступа, а  также  даты  и  времени  возобновления  доступа  к  информации.

3. Информация  в  виде  текста  размещается  на  официальном  сайте  в  формате, обеспечивающем возможность поиска и  копирования  фрагментов  текста  средствами  веб- обозревателя(гипертекстовый  формат). Нормативные  правовые  и  иные  акты, проекты  актов, доклады, отчеты, дополнительно  к  гипертекстовому  формату размещаются  на  официальном  сайте в  виде  файлов в  формате,  обеспечивающем возможность  их  сохранения на технических средствах  пользователей  и  допускающем  после  сохранения  возможность  поиска и копирования  произвольного  фрагмента  текста   средствами  соответствующей  программы  для  просмотра (документ в  электронной  форме). Нормативные   правовые  и  иные  акты могут  дополнительно   размещаться  на  сайте в  графическом  формате  в виде  графических  образцов их  оригиналов (графический  формат).

4. Программное  обеспечение  и  технологические  средства  обеспечения  пользования  официальным  сайтом,  а также   форматы  размещенной  на  нем  информации  должны:

а) обеспечивать  немедленный  и свободный  доступ  пользователей  к   информации,  размещенной  на официальном  сайте. Пользование  информацией,  размещенной  на  официальном  сайте, не  может  быть обусловлено  требованием  использования  пользователями         информацией  определенных   веб –обозревателей или установки на технические  средства  пользователей  информацией  программного  обеспечения,  специально  созданного  для  доступа  к  информации,  размещенной  на  официальном  сайте;

б) предоставлять  пользователям информацией  возможность  беспрепятственного  поиска и  получения  всей  текстовой  информации,  размещенной  на  официальном  сайте, включая  поиск документа  среди  всех  документов, опубликованных  на  сайте, по  его  реквизитам,  содержанию  документа, а также  по  фрагментам   текста, содержащегося   в  размещенном   на  официальном  сайте   документе;

в) предоставлять  пользователям  информацией  возможность  поиска  и  получения  информации,  размещенной  на  официальном  сайте, средствами  автоматизированного  сбора  данных  в  сети  Интернет, в том  числе  поисковыми  системами;

г) предоставлять  пользователям  информацией  возможность  определить  дату и  время  размещения  информации, а также  дату  и время  последнего изменения  информации  на  официальном  сайте;

д) обеспечивать  работоспособность  действующего  официального  сайта  под  нагрузкой , определяемой  числом обращений  к сайту  пользователями  информации , двукратно  превышающей   максимальное  суточное   число  обращений  к  сайту  пользователей  информацией,  зарегистрированных  за  последние   6 месяцев  эксплуатации  официального  сайта; вновь   созданного  либо   функционирующего  менее 6  месяцев  официального  сайта  - под  нагрузкой   не  менее  10 000 обращений  к  сайту  в месяц;

е) обеспечивать учет посещаемости всех страниц официального сайта путем размещения на всех страницах официального сайта программного кода ("счетчика посещений"), предоставляемого общедоступными системами сбора статистики в сети Интернет и обеспечивающего фиксацию факта посещения страницы пользователем информации. На официальных сайтах допускается применение программного обеспечения (программного кода ("счетчика посещений"), сведения о котором включены в единый реестр российских программ для электронных вычислительных машин и баз данных;

ж) обеспечивать  бесплатное   раскрытие   в  сети  Интернет  сводных  данных   о посещаемости   официального  сайта  (количество  посещений  и  уникальных   посетителей  официального  сайта, его  отдельных  страниц  по  часам, дням  и месяцам), хранение  и  доступность  для  пользователей  информацией   указанных  сводных  данных  за  последние  три  года;

з) обеспечивать  пользователю  информацией  возможность  навигации, поиска и  использования   текстовой  информации , размещенной  на  официальном    сайте,  при  выключенной   функции   отображения   графических   элементов  страниц  в  веб – обозревателе; 

и) предоставлять пользователям   информацией  возможность  пользоваться  сайтом, в том  числе посредством  клавиатуры, без  необходимости удерживать  отдельные  клавиши  определенное  время или  необходимости  придерживаться  определенной  последовательности  ввода, производить  одновременные  нажатия нескольких  клавиш;

к) предоставлять  пользователям  информацией возможность   масштабировать (увеличивать  и уменьшать) шрифт  и  элементы интерфейса  официального  сайта средствами  веб –обозревателя.
л) размещенная на официальном сайте в соответствии с частями 1, 3 статьи 13 Федерального закона от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" информация должна быть доступна для чтения с использованием программного обеспечения, предназначенного для использования на электронных вычислительных машинах, размер диагонали экрана которых составляет более 48 миллиметров;
м) при использовании официального сайта пользователю информацией должна быть предоставлена возможность выбора версий сайта, оптимизированных для использования посредством электронных вычислительных машин с различными размерами диагонали экрана с учетом положений подпункта "л" настоящего пункта Требований.
5. Навигационные  средства  официального    сайта  должны  соответствовать   следующим  требованиям:

а) вся  размещенная  на   официальном  сайте  информация должна  быть  доступна  пользователям  информацией  путем   последовательного   перехода  по  гиперссылкам,  начиная  с  главной  страницы  официального  сайта. Количество  таких  переходов (по кратчайшей  последовательности) должно  быть не  более пяти;

б) пользователю  информацией  должна  предоставляться  наглядная  информация о  структуре  официального  сайта и о местонахождении  отображаемой  страницы в  этой  структуре;

в) на каждой  странице официального сайта  должны  быть  размещены: главное меню, явно обозначенная  ссылка  на  главную  страницу,  ссылка  на  карту  официального  сайта;

г) заголовки на страницах должны описывать  содержание (назначение) данной  страницы, наименование  текущего   раздела и отображаемого  документа; наименование страницы, описывающее  ее  содержание (назначение), должно  отображаться  в заголовке окна  веб – обозревателя;

д) текстовый адрес в  сети Интернет (универсальный  указатель ресурса,URL) каждой страницы должен  отображать ее  положение  в логической  структуре  сайта и  соответствовать  ее содержанию (назначению), а также  в  текстовом  адресе  должны  быть использованы  стандартные  правила  транслитерации.
е) используемые меню навигации, все пункты меню и гиперссылки официального сайта должны учитывать положения подпункта "м" пункта 4 настоящих Требований.

6.  В целях  защиты  информации,  размещенной  на  официальном  сайте, должно  быть обеспечено:
а) применение  средств электронной  цифровой  подписи  или  иных  аналогов  собственноручной подписи при  размещении,  изменении или  удалении  информации  на  официальном  сайте;

б) введение  электронных  журналов  учета  операций ,  выполненных  с  помощью  программного  обеспечения  и  технологических  средств  ведения официального сайта, позволяющих  обеспечивать учет  всех действий по  размещению,  изменению  и удалению информации на официальном  сайте, фиксировать точное  время, содержание  изменений и информацию об    операторе   официального  сайта,  осуществившем изменения  на  официальном  сайте;

в) ежедневное  копирование  всей  размещенной  на  официальном  сайте  информации и  электронных  журналов  учета  операций на   резервный  материальный  носитель, обеспечивающее   возможность  их  восстановления;

г) защита  информации от  уничтожения ,  модификации  и  блокирования  доступа  к  ней,  а  также  от  иных  не правомерных  действий  в  отношении  такой  информации;

д) хранение  резервных  материальных  носителей с ежедневными  копиями всей  размещенной  на  официальном  сайте  информации  и  электронных  журналов  учета  операций  -  не  менее  одного  года,  с еженедельными  копиями  всей  размещенной  на  официальном сайте  информации - не  менее  двух  лет, с ежемесячными  копиями  всей  размещенной  на  официальном  сайте  информации -  не  менее трех  лет.
7. Информация  на  официальном  сайте  размещается  на  русском  языке.

Наименование  иностранных  юридических  и  имена  физических  лиц,  а также  иностранные  официальные  обозначения  могут  быть  указаны  с  использованием  соответствующего  иностранного  алфавита.

8. Интерфейс официального сайта должен предусматривать наличие альтернативных текстовых версий таких сайтов (далее - версия для инвалидов по зрению), переход к которым осуществляется с главной страницы официального сайта.
Версия для инвалидов по зрению должна соответствовать следующим параметрам:

- нетекстовая информация и нетекстовые материалы, представленные на официальном сайте должна присутствовать также в версии для инвалидов по зрению в виде краткого описания такой нетекстовой информации, за исключением нетекстовой информации и нетекстовых материалов, используемых только с целью украшения и визуального оформления официальных сайтов органов государственной власти и местного самоуправления;

- графические файлы формата PDF, содержащие документы в графическом виде, представленные в разделах официального сайта должна присутствовать также в версиях для инвалидов по зрению в текстовом формате;

- наличие возможности изменения размеров текстовой информации до 200%, шрифта, интервала между буквами (кернинг), а также цветовой схемы.

	
	Приложение 3

к постановлению администрации

Большеключинского  сельсовета 

от   _______2017г. №  ________



Регламент

Информационной поддержки официального сайта администрации Большеключинского сельсовета Рыбинского района Красноярского  края 

1. Общие положения

Настоящий Регламент определяет процедуру управления официальным сайтом администрации Большеключинского сельсовета Рыбинского района Красноярского края (далее сайт), в том числе организацию работы, задачи, ответственность администратора официального сайта Большеключинского сельсовета Рыбинского района.

2. Администратор официального сайта администрации Большеключинского сельсовета Рыбинского района.

Обязанности администратора официального сайта выполняет согласно муниципального контракта №БТ-1679 от 30. 01.2017 Общество с ограниченной ответственностью «М-Сервис» (далее ООО «М-Сервис». 

Администратор официального сайта администрации Большеключинского сельсовета Рыбинского района в соответствии с Положением об  официальном сайте администрации Большеключинского сельсовета Рыбинского района   и правами доступа (имя пользователя и пароль) управляет сайтом. Осуществляет размещение и обновление информации, вносит по необходимости предложения об изменении структуры разделов и подразделов сайта. Несет персональную ответственность за неразглашение идентификационных данных (имя пользователя и пароль) для доступа к управлению сайтом. Отвечает за точность, своевременность, достоверность и качество размещенной информации. 
3. Управление содержанием сайта

3.1.Управление содержанием сайта производится в соответствии с пунктом 3  Положения об официальном сайте администрации Большеключинского сельсовета Рыбинского района Красноярского края.

3.2. При подготовке материалов для размещения на сайте администратор официального сайта администрации Большеключинского сельсовета Рыбинского района вправе запрашивать информацию в администрации, в муниципальном учреждении, подведомственном администрации Большеключинского сельсовета Рыбинского района. Ответственность за достоверность и актуальность  информации  несет ответственный, предоставивший информацию. 
3.3. Текстовые материалы, предназначенные для размещения на сайте подготавливаются в электронном виде в форматах *.doс,*.txt,zip,rar, xls, rtf для объемных таблиц допускается формат Excel. Материалы сопровождаются копией на бумажных носителях, подписанной главой администрации Большеключинского сельсовета Рыбинского района Красноярского края или руководителем муниципального учреждения, подведомственного администрации Большеключинского сельсовета Рыбинского района. 

Графические материалы предоставляются в форматах *. jpg, jpeg, pdf,gif,png
3.4.Информационный материал, предназначенный для размещения на сайте должен содержать следующие реквизиты:

3.4.1. Раздел, в котором необходимо разместить информационный материал (иерархический список разделов и подразделов, начиная с главной страницы)

3.4.2. Наименование информационного материала

 3.4.3.В случае размещения важного информационного материала на главной     странице  сайта- аннотация  материала

3.4.4. В случае необходимости могут быть указаны дополнительные реквизиты (размещение фотографий по тексту, организация гиперссылок)

4.Публикация информационных материалов на сайте

Информационное наполнение сайта осуществляется централизовано. Информационные материалы размещаются администратором официального сайта администрации Большеключинского сельсовета Рыбинского района. 

