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Периодическое печатное издание муниципального образования Большеключинский сельсовет

Рыбинского района Красноярского края
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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ РЫБИНСКИЙ РАЙОН

БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

                                                  с. Большие Ключи

  20.11.2020г                                                                                                    № 2-7р

Об утверждении отчета об исполнении бюджета Большеключинского сельсовета за 3 квартал 2020 года. 

        Заслушав и обсудив информацию администрации Большеключинского сельсовета об исполнении бюджета за 3 квартал  2020 года,  сельский Совет депутатов РЕШИЛ:

1. Принять к сведению информацию администрации  Большеключинского сельсовета об исполнении бюджета  за 3 квартал  2020 года. 

2. Руководителям бюджетных  учреждений усилить работу по оптимизации расходов, не допускать образования кредиторской задолженности.

3. Контроль за исполнением решения возложить на постоянную комиссию по бюджету, собственности и экономическим вопросам  (Клюева Е.В.)

4. Решение вступает в силу со дня опубликования  в газете «Вести села» 

 Председатель Совета депутатов                                                          И.А. Иванов
 Глава Большеключинского сельсовета                                                  Т.В. Штоль

РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

РЫБИНСКОГО  РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16.11.2020                с. Большие Ключи                             39-п        

Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной

услуги «Предоставление информации об 

очередности предоставления жилых помещений 

на условиях социального найма»


В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьями 7, 14, 27, 29 Устава Большеключинского сельсовета Рыбинского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» согласно приложению.

2. Постановления администрации Большеключинского сельсовета от 22.06.2020 № № 28-п Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной

услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» считать утратившими силу.

3. Постановление опубликовать в газете «Вести села».

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального опубликования в газете «Вести села».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Большеключинского сельсовета                                                     Т.В. Штоль

	Приложение 

к постановлению администрации Большеключинского сельсовета 

от 16.11.2020_ №_39-П__


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления администрацией Большеключинского сельсовета муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

Сведения о местонахождении и графике работы администрации, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты, местах и графике приема заявителей, в том числе приема заявлений о предоставлении муниципальной и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, форма заявления, перечень документов, прилагаемых к заявлению, размещаются на официальном сайте администрации Большеключинского сельсовета в сети Интернет https://admbkl.ru в разделе https://admbkl.ru/category , а также на информационных стендах, расположенных в здании администрации Большеключинского сельсовета по адресу: Красноярский край, Рыбинский район, с. Большие Ключи, ул. Красновых, 46.

Адрес: Красноярский край, Рыбинский район, с. Большие Ключи, ул. Красновых, д. 46.

Почтовый адрес: 663953, Красноярский край, Рыбинский район, с. Большие Ключи, ул. Красновых, д. 46.

Приёмные дни: понедельник – пятница.


Режим работы администрации: ежедневно с 8.00 до 16.15 (кроме выходных и праздничных дней), обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.


Телефон/факс: 83916568245


E-mail: https://admbkl.ru/

Сведения о местоположении, графике работы краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) размещены на сайте МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.24mfc.ru, раздел «Центры и офисы» со дня заключения соглашения).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Большеключинского сельсовета. 

Ответственным исполнителем муниципальной услуги заместитель главы Большеключинского сельсовета.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

1) предоставление заявителю информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального;

2) отказ в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

2.3.1. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги являются: 
- граждане, состоящие на учете в администрации Большеключинского сельсовета в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма,

- уполномоченные ими в законном порядке лица.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: не позднее тридцати дней со дня предоставления в администрацию Большеключинского сельсовета документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

Федеральный закон от 27.06.2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных»;

Закон Красноярского края от 15.10.2015 N 9-3724 «О закреплении вопросов местного значения за сельскими поселениями Красноярского края»;

Закон Красноярского края от 23.05.2006 N 18-4751 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории края»;

Устав Большеключинского сельсовета;

Постановление администрации Большеключинского сельсовета от 24.11.2014 № №41-п «Об утверждении перечня муниципальных услуг администрацией Большеключинского сельсовета»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

- запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги,

- доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае совершения действий от имени гражданина, состоящего на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении на условиях социального найма.

Одновременно с документами, указанными в настоящем пункте, Заявителем представляется письменное согласие на обработку его персональных данных в произвольной форме.

2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- решение о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

2.6.3.
Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.


2.4. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: заявление и доверенность поданы лицом, не отвечающим требованиям п. 2.3.1 административного регламента.  


2.5. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- не подтверждение факта постановки на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.


2.6. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.


2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.


2.8. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочего дня, следующего за днем его подачи.


2.8.1. В любое время с момента подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги до его рассмотрения заявитель имеет право на получение сведений, в том числе в электронной форме (с учетом изложенных в настоящем административном регламенте особенностей), о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.


2.8.2. В любое время с момента подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги до его рассмотрения заявитель имеет право на заявление об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.


2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:


2.9.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, место для заполнения заявления о переводе либо запроса о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления о переводе либо запроса о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны иметь средства пожаротушения.


Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.


В указанных помещениях размещаются стенды с информацией о порядке выдачи распоряжения о переводе и образцами документов, представляемых для получения данного распоряжения.


Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.


В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды.


Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой.


2.9.2. Доступ в здание, в котором размещается орган, предоставляющий услугу, оборудован пандусом, обеспечивающим возможность передвижения маломобильных групп населения, и кнопкой вызова специалиста, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги. 

Уполномоченные специалисты, на которых решением главы администрации Большеключинского сельсовета возложена обязанность, оказывают инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими информации о муниципальной услуге наравне с другими лицами.


Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.


Уполномоченные специалисты при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий.


При наличии на территории, прилегающей к местонахождению администрации Большеключинского сельсовета, мест для парковки автотранспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки, которые не должны занимать иные транспортные средства, обозначаются специальным знаком и разметкой на дорожном покрытии и располагаются на наименьшем возможном расстоянии от входа в здание (но не более 50 метров).


В администрации Большеключинского сельсовета обеспечиваются:


возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории, на которой расположено здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, входа и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;


допуск сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;


сопровождение по администрации инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения;


допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


предоставление инвалидам по слуху муниципальной услуги с использованием русского жестового языка, в том числе специалистами диспетчерской службы - видеотелефонной связи для инвалидов по слуху Красноярского края.


Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предоставляет оператор - сурдопереводчик (Со дня заключения соглашения о взаимодействии).


2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:


создание условий для беспрепятственного доступа в помещение администрации для маломобильных групп населения;


возможность получения муниципальной услуги в электронном виде;


актуальность размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;


соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;


доля обращений за предоставлением муниципальной услуги, в отношении которых осуществлено досудебное обжалование действий администрации Большеключинского сельсовета и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращений за муниципальной услугой;


доля обращений за предоставлением муниципальной услуги, в отношении которых судом принято решение о неправомерности действий администрации Большеключинского сельсовета при предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращений за муниципальной услугой;


соблюдение сроков регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.


2.11. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления и муниципальной услуги в электронной форме:


2.11.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется  в соответствии с соглашением о взаимодействии с момента его вступления в силу 


Правила организации деятельности многофункциональных центров утверждаются Правительством Российской Федерации.


2.11.2. Для заявителя в электронном виде обеспечивается 


получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на региональном портале государственных и муниципальных услуг; запись на прием для подачи запроса на предоставление муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет» на официальном сайте;


формирование запроса на предоставление муниципальной услуги на официальном сайте администрации Большеключинского сельсовета в разделе «Муниципальные услуги/Реестр муниципальных услуг» или на странице Услуги на Портале https://www.gosuslugi.ru/;


прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в системе электронного документооборота администрации Большеключинского сельсовета;


получение сведений о ходе выполнения запроса на предоставление Услуги в разделе «Личный кабинет» на Портале, официальном сайте администрации Большеключинского сельсовета https://admbkl.ru/ получение результата предоставления муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет» на Портале https://www.gosuslugi.ru/r/krasnoyarsk


2.12. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок осуществляется в порядке, определенном постановлением администрации Большеключинского сельсовета (с учетом п. 6 ч. 2 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»), где также определена форма заявления об исправлении технических ошибок в данном документе (с учетом п. 8 ч. 2 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);


2.13. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата осуществляется в порядке, определенном постановлением администрации Большеключинского сельсовета (с учетом п. 6 ч. 2 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»), где также определена форма заявления о выдаче дубликата данного документа (с учетом п. 8 ч. 2 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);

2.14. Способы направления заявителю документов (информации), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

- на личном приеме при обращении к уполномоченному работнику администрации Большеключинского сельсовета;

- посредством почтовой связи в адрес заявителя, указанный в заявлении;

при указании регистрационного номера запроса (заявления);

- при обращении к сотруднику МФЦ (со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии);


- посредством единого портала предоставления государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/r/krasnoyarsk.

Способ направления заявителю документов (информации), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, может быть согласован с администрацией Большеключинского сельсовета по выбору заявителя. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

Предоставление муниципальной включает в себя следующие административные процедуры:


3.1. Прием, первичная проверка запроса о предоставлении муниципальной услуги:

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию Большеключинского сельсовета запроса о предоставлении муниципальной услуги на имя главы администрации Большеключинского сельсовета и документов, необходимых предоставления которых возложено на заявителя;

3.1.2. Заявление и документы подаются гражданином лично на личном приеме администрации Большеключинского сельсовета; посредством почтовой связи в адрес администрации Большеключинского сельсовета; через электронный сервис на официальном сайте администрации Большеключинского сельсовета, при указании регистрационного номера запроса (заявления); при обращении к сотруднику МФЦ (со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии); посредством единого портала предоставления государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг 

3.1.3. Уполномоченный работник администрации за прием и рассмотрение документов, устанавливает личность заявителя с помощью документов, удостоверяющих личность, проверяет полномочия заявителя, проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным требованиям;

3.1.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 2.6. с учетом положений пунктов 2.6.1. и 2.6.2. административного регламента, работник администрации, ответственный за прием и рассмотрение документов, информирует гражданина о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. При несогласии гражданина устранить препятствия специалист, ответственный за прием и рассмотрение документов, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.1.5. В случае представления гражданином заявления и документов, соответствующих требованиям законодательства и настоящему административному регламенту, специалист, ответственный за прием и рассмотрение документов:

- удостоверяется, что они заверены надлежащим образом, либо при соответствии оригиналам проставляет заверительную надпись: «Верно», должность лица, заверившего копию, личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилию), дату заверения;


3.1.6. Прием и первичная проверка запроса составляют не более 20 минут.


3.2. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги (заявления о предоставлении информации об очередности):


3.2.1. Заявление гражданина регистрируется в Книге регистрации заявлений о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма (далее - Книга регистрации заявлений) по форме согласно приложения № 1, которая ведется администрацией Большеключинского сельсовета 


3.2.2. Днем регистрации запроса (заявления) считается:


при подаче заявления в администрацию Большеключинского сельсовета  - день представления в администрацию Большеключинского сельсовета заявления с документами, обязанность представления которых возложена на заявителя;


при подаче заявления через многофункциональный центр - день передачи многофункциональным центром заявления с представленными к нему документами в администрацию Большеключинского сельсовета, осуществляющий принятие на учет.


3.3. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, незамедлительно выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты получения администрацией Большеключинского сельсовета, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.


3.4. Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги) (заявления о предоставлении информации об очередности).


3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является внесение записи о регистрации Запроса о предоставлении муниципальной услуги (заявления) в Книге регистрации заявлений.


3.4.2 Работник, ответственный за прием и рассмотрение документов, в пределах своей компетенции:


- подготавливает запросы в соответствующие органы с целью проверки сведений, указанных в заявлении и приложенных к нему документов;


- проводит проверку сведений о заявителе;


- определяет наличие основания для предоставления информации об очередности,


- подготавливает проект уведомления по результатам предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложения № 2 к административному регламенту.


3.4.3. Срок административной процедуры составляет не более 20 дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги (заявления) в Книге регистрации заявлений.


3.5. Проверка документов получателя муниципальной услуги, проекта уведомления в адрес заявителя лицом в соответствии с должностной инструкцией за контроль над правильностью определения размера дохода.


3.5.1. Срок проверки составляет не более двух рабочих дня со дня передачи документов работником, ответственным за прием и рассмотрение документов.


3.6. Доработка документов в срок не позднее чем за три дня до истечения срока предоставления муниципальной услуги, установленного пунктом 2.4. настоящего административного регламента и передача проекта уведомления в адрес заявителя для подписания Главой администрации Большеключинского сельсовета.


3.7. Выдача или направление гражданину уведомления.


3.7.1. Администрация Большеключинского сельсовета, в том числе через многофункциональный центр (со дня заключения соглашения о взаимодействии), не позднее чем в срок, установленный п. 2.4 административного регламента выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующий запрос о предоставлении муниципальной услуги (заявление о предоставлении информации об очередности) уведомление о решении, принятом по результатам предоставления муниципальной услуги. 

3.7.2. В случае представления запроса (заявления) через многофункциональный центр уведомление о принятом решении направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем. 

3.7.3. В случае предоставления запроса (заявления) через электронный сервис уведомление о принятом решении направляется посредством электронного сервиса, если иной способ его получения не указан заявителем. 

3.12. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами и муниципальными служащими положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению данной муниципальной услуги, а также за принятием решений осуществляется главой администрации Большеключинского сельсовета, заместителем главы администрации Большеключинского сельсовета, курирующим соответствующее направление деятельности администрации, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги.

4.2. Ответственность должностных лиц администрации, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях либо иных распорядительных документах Главы администрации в соответствии с требованиями законодательства.


4.3. Проверки могут быть плановыми (по итогам работы за год, но не реже 1 раза в год) и внеплановыми (по обращению заявителя) и проводятся ответственным лицом администрации в соответствии с должностной инструкцией.


4.4. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление работники администрации немедленно информируют главу администрации Большеключинского сельсовета, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.5. Срок проведения проверки - не более 30 рабочих дней со дня наступления установленного распорядительным актом Главы администрации Большеключинского сельсовета срока плановой проверки, а также 3 рабочих дней с момента наступления оснований для внеплановой проверки. 

4.6. Результаты проверки оформляются актом, отражающим обстоятельства, послужившие основанием проверки, объект проверки, сведения о работнике (работнике) администрации, ответственном (ответственных) за предоставление муниципальной услуги, наличие (отсутствие) в действиях работника (работников) администрации обстоятельств, свидетельствующих о нарушении настоящего административного регламента и (или) должностных обязанностей, ссылку на документы, отражающие данные обстоятельства, выводы.

4.6.1. Срок оформления акта проверки - три рабочих дня со дня завершения проверки.

4.6.2. Акт проверки подписывается должностными лицами, проводившими проверку, и утверждается главой администрации Большеключинского сельсовета.

4.7. Контроль за актуальностью информации о предоставлении муниципальной услуги, размещаемой на официальном сайте Большеключинского сельсовета 

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ЗАКОНА, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ


5.1. В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Большеключинского сельсовета обжалуются в порядке подчиненности Главе администрации Большеключинского сельсовета.


Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.


5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.


Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Большеключинского сельсовета может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Большеключинского сельсовета в сети Интернет https://admbkl.ru/, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;


8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;


9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

 10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


5.4. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:


1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


2) в удовлетворении жалобы отказывается.


5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 5.6., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7., дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7., даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии пунктом 5.1., незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Положения настоящего административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение N 1

к административному регламенту 

«Предоставление информации об 

очередности предоставления жилых  помещений 

на условиях социального найма»,

утвержденному постановлением 

администрации Большеключинского сельсовета 

от 16.11.2020_ №_39-П__

КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

ИНФОРМАЦИИ ОБ ОЧЕРЕДНОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛЫХ 

ПОМЕЩЕНИЙ НА УСЛОВИЯХ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

Начата __________________ 20__ г.

Окончена ________________ 20__ г.

	N п/п
	Дата подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (заявления) 
	Фамилия, имя, отчество гражданина, подавшего запрос о предоставлении муниципальной услуги (заявления)
	Адрес согласно регистрации по месту жительства
	Дата рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги (заявления)
	Результат рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги (заявления)

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение N 2

к административному регламенту 

«Предоставление информации об 

очередности предоставления жилых  помещений 

на условиях социального найма»,

утвержденному постановлением 

администрации Большеключинского сельсовета 

от 16.11.2020_ №_39-П__
УГЛОВОЙ ШТАМП

Об отказе в признании малоимущим

УВЕДОМЛЕНИЕ
Уважаемый (ая) ________________________


Администрацией Большеключинского сельсовета был рассмотрен Ваш запрос о предоставлении муниципальной услуги (заявление о предоставлении информации об очередности предоставления жилого помещения по договору социального найма от "__" ________ 20 года, регистрационный N ____ в Книге регистрации заявлений.


По результатам рассмотрения запроса (заявления) сообщаю, что __________________.

Глава администрации 

Большеключинского сельсовета 



Т.В. Штоль
Приложение N 3

к административному регламенту 

«Предоставление информации об 

очередности предоставления жилых  помещений 

на условиях социального найма»,

утвержденному постановлением 

администрации Большеключинского сельсовета 

от 16.11.2020_ №_39-П__

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОЧЕРЕДНОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ НА 

УСЛОВИЯХ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

            ┌─────────────────────────────────────────────────┐

            │Прием и первичная проверка заявления и доверенности

                     о предоставлении муниципальной услуги

            └─────────────────────────┬───────────────────────┘

                                      \/

                    ┌───────────────────────────────────┐

                     


отсутствие

             ┌──────┤    исправлений и повреждений,     │

             │       правильность  оформления документов

             \/     └───────────────────────────────────┘

         ┌──────┐

            Да

         └───┬──┘

             \/

 ┌───────────────────────────────────┐   ┌───────────────────────────────┐

 Проверка заявления и документов на 

  соответствие




──>│ Подготовка уведомления об 









отказе в предоставлении  








муниципальной услуги 
  │

     требованиям законодательства и       

 │   Административному регламенту,   │   └──────────────┬────────────────┘

  определение оснований для 

предоставления муниципальной услуги                     │

 └────────────┬──────────────────────┘

              \/                                        \/

   ┌───────────────────────────────┐     ┌───────────────────────────────┐

    Подготовка уведомления об 


очередности 

      │     Оформление и вручение     │

   │      




│      уведомления о принятом решении

     и направление его на подпись        └───────────────────────────────┘

   └──────────┬────────────────────┘

              \/

   ┌───────────────────────────────┐

   │ Оформление и вручение 


уведомления



│

    об очередности заявителю

   └───────────────────────────────┘

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

РЫБИНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЯ

16.11.2020                                    с. Большие Ключи                             № 41-п

Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной

услуги «Постановка граждан на 

учёт в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам 

социального найма»


В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьями 7, 14, 24, 27 Устава Большеключинского сельсовета Рыбинского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» согласно приложению.

2. Постановления администрации Большеключинского сельсовета от 22.06.2020 № 30-п «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», считать утратившими силу.

3. Постановление опубликовать в газете «Вести села».

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального опубликования в газете «Вести села».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Большеключинского сельсовета                                                     Т.В. Штоль

Приложение 

к постановлению администрации 

Большеключинского сельсовета

от 16.11.2020  № 41-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОСТАНОВКА ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления администрацией Большеключинского сельсовета муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещения, предоставляемых по договорам социального найма.

2. Сведения о местонахождении и графике работы администрации, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты, местах и графике приема заявителей, в том числе приема заявлений о предоставлении муниципальной и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, форма заявления, перечень документов, прилагаемых к заявлению, размещаются на официальном сайте администрации Большеключинского сельсовета в сети Интернет https://admbkl.ru в разделе https://admbkl.ru/category, а также на информационных стендах, расположенных в здании администрации Большеключинского сельсовета по адресу: Красноярский край, Рыбинский район, с. Большие Ключи, ул. Красновых, 46.

Адрес: Красноярский край, Рыбинский район, с. Большие Ключи, ул. Красновых, д. 46.

Почтовый адрес: 663953, Красноярский край, Рыбинский район, с. Большие Ключи, ул. Красновых, д. 46.

Приёмные дни: понедельник – пятница.


Режим работы администрации: ежедневно с 8.00 до 16.15 (кроме выходных и праздничных дней), обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

Телефон/факс: 83916568245


E-mail: https://admbkl.ru/

Сведения о местоположении, графике работы краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) размещены на сайте МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.24mfc.ru, раздел «Центры и офисы» со дня заключения соглашения).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Большеключинского сельсовета. 

Ответственным исполнителем муниципальной услуги является заместитель главы Большеключинского сельсовета.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:


- учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из жилищного фонда Большеключинского сельсовета;

 - отказ в учёте граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из жилищного фонда Большеключинского сельсовета.


2.3.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства, если это предусмотрено международным договором Российской Федерации, признанные малоимущими в порядке, определенном законом края, и нуждающиеся в жилых помещениях по основаниям, установленным Жилищным кодексом Российской Федерации;


2) граждане, относящиеся к иным определенным федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом края категориям граждан, признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом края основаниям нуждающимися в жилых помещениях.


От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: решение о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет принимается по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет с представленными к нему документами и документов, полученных по межведомственным запросам, администрацией Большеключинского сельсовета не позднее чем через 30 рабочих дней со дня регистрации заявления о принятии на учет в Книге регистрации заявлений в соответствии с пунктом 3.2.1. административного регламента.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

Федеральный закон от 27.06.2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных»;

Закон Красноярского края от 15.10.2015 N 9-3724 «О закреплении вопросов местного значения за сельскими поселениями Красноярского края»;

Закон Красноярского края от 23.05.2006 N 18-4751 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории края»;

Устав Большеключинского сельсовета,

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


1) заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;


2) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;


3) в случае отсутствия в паспорте или ином документе, удостоверяющем личность, сведений о месте жительства - документ, подтверждающий место жительства заявителя (выданный органом регистрационного учета граждан Российской Федерации документ, содержащий сведения о месте жительства, либо решение суда об установлении факта постоянного проживания);


4) документы, подтверждающие право проживания одной семьей (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебное решение о признании членом семьи, об усыновлении (удочерении), другие документы);


5) решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим в целях предоставления ему жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма в порядке, установленном законом края (для лиц, указанных в подпункте 1 пункта 2.3.1. административного регламента); 

6) документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений по договорам социального найма в соответствии с частью 3 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации (для иных определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом края категорий граждан);


7) выписка из домовой книги (финансового лицевого счета);


8) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя и членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества;


9) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи:


а) наниматель жилого помещения по договору социального найма и члены его семьи представляют договор социального найма, а в случае его отсутствия иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях социального найма (ордер, решение о предоставлении жилого помещения и др.);


б) гражданин, являющийся собственником жилого помещения, представляет документ, подтверждающий право собственности на это помещение (в случае если право собственности на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним).


Граждане, имеющие право на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма в случаях, установленных частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации, помимо документов, указанных в пункте 2.6.1. административного регламента, представляют:


1) проживающие в жилых помещениях, которые признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат, - решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания;


2) страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний по перечню, утвержденному уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, - соответствующий документ из медицинского учреждения.


Администрация Большеключинского сельсовета не вправе требовать от граждан представления иных документов, кроме перечисленных в пункте 2.6. Административного регламента.


2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:


- заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по форме согласно приложения № 1 к настоящему административному регламенту.


С заявлением о принятии на учет должны быть представлены документы, указанные в пункте 2.6.2. административного регламента, подтверждающие право состоять на учете, кроме документов, получаемых по межведомственным запросам органом, осуществляющим принятие на учет.


Заявление о принятии на учет, подаваемое лицом, указанным в подпункте 1 пункта 2.3.1. административного регламента, подписывается гражданами в возрасте старше четырнадцати лет, проживающими совместно и ведущими общее хозяйство. При этом в заявлении указывается, кто из совершеннолетних граждан, которые будут проживать в одном жилом помещении, будет значиться в договоре социального найма нанимателем (заявитель). Остальные граждане, подписавшие заявление, будут относиться к членам семьи нанимателя.


Заявление, подаваемое лицом, указанным в подпункте 1 пункта 2.3.1. административного регламента, может быть подписано другими родственниками и нетрудоспособными иждивенцами, не проживающими совместно с заявителем, которых он, с согласия всех совершеннолетних членов семьи, проживающих с ним совместно, имеет право вселить в качестве членов своей семьи, если указанные лица будут проживать с ним совместно и вести общее хозяйство. На указанных граждан распространяются положения, устанавливающие требования в связи с постановкой и нахождением на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма.


В случае подписания заявления несовершеннолетним от четырнадцати до восемнадцати лет должно быть письменное согласие его законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя - о согласии совершения им указанной сделки.


За недееспособного гражданина заявление подписывает его законный представитель.


В случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина, опекун представляет решение органа опеки и попечительства о его назначении.


Если заявление о принятии на учет, подаваемое лицом, указанным в подпункте 1 пункта 2.3.1. административного регламента, подписано родственниками и нетрудоспособными иждивенцами заявителя, не проживающими с ним совместно, указанные граждане обязаны письменно подтвердить свою готовность на заключение договора социального найма по месту предоставления жилого помещения в течение 30 календарных дней с момента предоставления жилого помещения.


В заявлении о принятии на учет должно быть изложено:


согласие граждан, подписавших заявление о принятии на учет, на проверку органом, осуществляющим принятие на учет, представленных ими сведений;


обязательство об освобождении занимаемых по договорам найма жилых помещений в течение 30 календарных дней с момента заключения договора социального найма на предоставленное жилое помещение либо согласие на предоставление жилого помещения с учетом площади занимаемых на праве собственности жилых помещений.


2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:


В случае если документы, указанные в пункте 2.6. административного регламента (помимо заявления) находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и не были представлены гражданами, указанными в пункте 2.3.1. административного регламента по собственной инициативе, орган, осуществляющий принятие на учет, запрашивает посредством межведомственных запросов документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствующих органах и организациях, за исключением случаев, когда такие документы включены в перечень документов, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2.6.3. Все документы представляются в фото- или светокопиях с одновременным представлением оригинала или надлежаще заверенной копии. Фото- или светокопия документа после проверки ее соответствия оригиналу или надлежаще заверенной копии заверяется лицом, принимающим документы, и приобщается к заявлению. Остальные документы возвращаются гражданину.


2.6.4. При направлении заявления по почте документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего административного регламента, представляются в виде нотариально удостоверенных копий документов.


2.6.5. При направлении заявления посредством электронной почты документы подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями ст. ст. 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: заявление и документы поданы лицом, не отвечающим требованиям п. 2.3.1 административного регламента.  


2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (отказ в принятии гражданина на учет):


1) не представлены предусмотренные пунктом 2.6. административного регламента документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;


1.1) ответ государственного органа, органа местного самоуправления либо подведомственных им организаций на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с 2.6. административного регламента пунктом (помимо заявления), 
 если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;


2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующего гражданина состоять на учете;


3) не истек срок, предусмотренный пунктом 1 статьи 4 Закона Красноярского края от 23.05.2006 N 18-4751 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории края».


2.9. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.


2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (заявления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма) не должен превышать 1 рабочего дня, следующего за днем его подачи.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:


2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, место для заполнения заявления о переводе либо запроса о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления о переводе либо запроса о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны иметь средства пожаротушения.


Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.


В указанных помещениях размещаются стенды с информацией о порядке выдачи распоряжения о переводе и образцами документов, представляемых для получения данного распоряжения.


Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.


В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды.


Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой.


2.12.2. Доступ в здание, в котором размещается орган, предоставляющий услугу, оборудован пандусом, обеспечивающим возможность передвижения маломобильных групп населения, и кнопкой вызова специалиста, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги 

Уполномоченные специалисты, на которых решением главы администрации Большеключинского сельсовета возложена обязанность, оказывают инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими информации о муниципальной услуге наравне с другими лицами.


Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.


Уполномоченные специалисты при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий.


При наличии на территории, прилегающей к местонахождению администрации Большеключинского сельсовета, мест для парковки автотранспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки, которые не должны занимать иные транспортные средства, обозначаются специальным знаком и разметкой на дорожном покрытии и располагаются на наименьшем возможном расстоянии от входа в здание (но не более 50 метров).


В администрации Большеключинского сельсовета обеспечиваются:


возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории, на которой расположено здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, входа и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;


допуск сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;


сопровождение по администрации инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения;


допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


предоставление инвалидам по слуху муниципальной услуги с использованием русского жестового языка, в том числе специалистами диспетчерской службы - видеотелефонной связи для инвалидов по слуху Красноярского края.


Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предоставляет оператор - сурдопереводчик (со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии).


2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:


создание условий для беспрепятственного доступа в помещение администрации для маломобильных групп населения;


возможность получения муниципальной услуги в электронном виде;


актуальность размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;


соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

доля обращений за предоставлением муниципальной услуги, в отношении которых осуществлено досудебное обжалование действий администрации Большеключинского сельсовета и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращений за муниципальной услугой;


доля обращений за предоставлением муниципальной услуги, в отношении которых судом принято решение о неправомерности действий администрации Большеключинского сельсовета при предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращений за муниципальной услугой;


соблюдение сроков регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления и муниципальной услуги в электронной форме:


2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется  в соответствии с соглашением о взаимодействии с момента его вступления в силу. 


Правила организации деятельности многофункциональных центров утверждаются Правительством Российской Федерации.


2.14.2. Для заявителя в электронном виде обеспечивается https://www.gosuslugi.ru/r/krasnoyarsk



формирование запроса на предоставление муниципальной услуги на официальном сайте администрации Большеключинского сельсовета в разделе «Муниципальные услуги/Реестр муниципальных услуг» или на странице Услуги на Портале (указать с учетом имеющихся особенностей доступа);


прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в системе электронного документооборота администрации Большеключинского сельсовета;


получение сведений о ходе выполнения запроса на предоставление Услуги в разделе «Личный кабинет» на Портале https://www.gosuslugi.ru/r/krasnoyarsk.,
получение результата предоставления муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет» на Портале https://www.gosuslugi.ru/r/krasnoyarsk.

2.15. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок осуществляется в порядке, определенном постановлением администрации Большеключинского (с учетом п. 6 ч. 2 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»), где также определена форма заявления об исправлении технических ошибок в данном документе (с учетом п. 8 ч. 2 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);

2.16. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата осуществляется в порядке, определенном постановлением администрации Большеключинского сельсовета (с учетом п. 6 ч. 2 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»), где также определена форма заявления о выдаче дубликата данного документа (с учетом п. 8 ч. 2 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);

2.17. Способы направления заявителю документов (информации), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

- на личном приеме при обращении к уполномоченному работнику администрации Большеключинского сельсовета;

- посредством почтовой связи в адрес заявителя, указанный в заявлении;

- при обращении к сотруднику МФЦ (со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии либо указать реквизиты соглашения);


- посредством единого портала предоставления государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услугhttps://www.gosuslugi.ru/r/krasnoyarsk
Способ направления заявителю документов (информации), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, может быть согласован с администрацией Большеключинского сельсовета по выбору заявителя. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

Предоставление муниципальной включает в себя следующие административные процедуры:


3.1. Прием, первичная проверка заявления:

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию Большеключинского сельсовета запроса о предоставлении муниципальной услуги (заявления о принятии на учет) по форме согласно приложения № 1 к административному регламенту и документов, необходимых для постановки на учет, обязанность предоставления которых возложена на заявителя;

3.1.2. Заявление и документы подаются гражданином лично на личном приеме администрации Большеключинского сельсовета; посредством почтовой связи в адрес администрации Большеключинского сельсовета; через электронный сервис на официальном сайте администрации Большеключинского сельсовета в разделе, при указании регистрационного номера запроса (заявления); при обращении к сотруднику МФЦ (со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии); посредством единого портала предоставления государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг 

3.1.3. Уполномоченный работник администрации за прием и рассмотрение документов, устанавливает личность заявителя с помощью документов, удостоверяющих личность, проверяет полномочия заявителя, проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным требованиям;

3.1.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 2.6. с учетом положений пунктов 2.6.1. и 2.6.2. административного регламента, работник администрации, ответственный за прием и рассмотрение документов, информирует гражданина о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. При несогласии гражданина устранить препятствия специалист, ответственный за прием и рассмотрение документов, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.1.5. В случае представления гражданином заявления и документов, соответствующих требованиям законодательства и настоящему административному регламенту, специалист, ответственный за прием и рассмотрение документов:

- удостоверяется, что они заверены надлежащим образом, либо при соответствии оригиналам проставляет заверительную надпись: «Верно», должность лица, заверившего копию, личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилию), дату заверения;


3.1.6. Прием и первичная проверка заявления составляют не более 30 минут.


3.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (заявления о постановке на учет):


3.2.1. Заявление гражданина регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающимся в жилом помещении (далее - Книга регистрации заявлений) по форме согласно приложения № 2, которая ведется администрацией Большеключинского сельсовета 


3.2.2. Днем регистрации заявления о принятии на учет в Книге регистрации заявлений считается:


при подаче заявления в орган, осуществляющий принятие на учет, - день представления в администрацию Большеключинского сельсовета заявления с документами, обязанность представления которых возложена на заявителя;


при подаче заявления через многофункциональный центр - день передачи многофункциональным центром заявления с представленными к нему документами в администрацию Большеключинского сельсовета, осуществляющий принятие на учет.


3.3. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, незамедлительно выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты получения администрацией Большеключинского сельсовета, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.


3.3.1. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается многофункциональным центром.


3.4. Рассмотрение заявления о постановке на учет.


Заявления граждан рассматриваются в порядке их подачи. 


При рассмотрении заявлений граждан, поданных в один день, очередность рассмотрения определяется в соответствии с порядковым номером в Книге регистрации заявлений.


3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является внесение записи о регистрации заявления в Книге регистрации заявлений.


3.4.2 Работник, ответственный за прием и рассмотрение документов, в пределах своей компетенции:


- подготавливает запросы в соответствующие органы с целью проверки сведений, указанных в заявлении и приложенных к нему документов;


- проводит проверку представленных документов на предмет соответствия их требованиям, предусмотренным пунктами 2.6. – 2.6.5. административного регламента;


- проводит проверку сведений о заявителе;


- определяет наличие основания для учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.


3.4.3. 
При рассмотрении вопроса о постановке граждан на учет вправе присутствовать граждане, вопрос по заявлению которых решается.


3.4.4. По результатам административной процедуры работник, ответственный за прием и рассмотрение документов, формирует учетное дело получателя муниципальной услуги, подготавливает проект решения о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет и проект документа, подтверждающего принятие такого решения, в адрес гражданина, и передает для проверки решения и уведомления для подписания Главой администрации Большеключинского сельсовета.


3.4.5. Срок административной процедуры составляет не более двадцати дней со дня регистрации заявления.


3.6. Проверка документов сформированного личного дела получателя муниципальной услуги, проекта принятого решения и документа в адрес заявителя ответственным лицом в соответствии с должностной инструкцией за контроль над правильностью определения размера дохода.


3.6.1. Срок проверки составляет не более двух рабочих дня со дня передачи личного дела работником, ответственным за прием и рассмотрение документов.


3.7. Доработка личного дела получателя муниципальной услуги в срок не позднее чем за три дня до истечения срока предоставления муниципальной услуги, установленного пунктом 2.4. настоящего административного регламента и передача учетного дела, проектов решения и документа в адрес заявителя для подписания Главой администрации Большеключинского сельсовета.


3.8. Решению о принятии на учет или об отказе в принятии на учет присваивается регистрационный номер, соответствующий порядковому номеру в Книге регистрации заявлений. К регистрационному номеру решения о принятии на учет добавляется проставляемый через косую черту номер, соответствующий порядковому номеру в книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее – Книга учета).


Решения подшиваются в отдельную папку в порядке их рассмотрения.



3.9. Выдача или направление гражданину решений.


3.9.1. Администрация Большеключинского сельсовета, в том числе через многофункциональный центр (со дня заключения соглашения о взаимодействии), не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие такого решения, с указанием его даты, регистрационного номера в Книге учета. В случае представления гражданином заявления о принятии на учет через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не указан заявителем.


3.9.2. Решение об отказе в принятии на учет выдается или направляется заявителю в течение трех рабочих дней со дня принятия администрацией Большеключинского сельсовета данного решения с указанием оснований такого отказа, с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.8. административного регламента, и может быть обжаловано заявителем (членами его семьи) в судебном порядке.

3.10. В случае представления заявления через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем. 


3.11. Порядок учета граждан.


3.11.1. Учет граждан ведется по единому списку в Книге учета по утвержденной форме (приложение № 3).


3.11.2. Если гражданин имеет право на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма в случаях, установленных частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации, федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом края, то администрация Большеключинского сельсовета принимает решение о включении гражданина в список на внеочередное предоставление жилого помещения, о чем напротив фамилии этого гражданина в графе 8 «Номер по списку на внеочередное предоставление жилого помещения, основание внеочередного предоставления жилого помещения» Книги учета проставляется порядковый номер, соответствующий времени принятия на учет по основанию, дающему право на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма, с указанием этого основания.


3.11.3. В случае утраты гражданином права на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма администрация Большеключинского сельсовета не позднее чем в течение тридцати рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием утраты такого права, принимает решение об исключении гражданина из списка на внеочередное предоставление жилья по договору социального найма, о чем в Книге учета делается отметка с указанием даты и оснований утраты данного права. При этом гражданин сохраняет очередность в едином списке.


3.114. Если гражданин имеет право на первоочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма в случаях, установленных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом края, то при внесении указанного гражданина в Книгу учета напротив его фамилии в графе 14 «Примечание» Книги учета проставляются порядковый номер (по каждому основанию раздельно), соответствующий времени принятия на учет по указанным основаниям, номер и дата такого решения, основание первоочередного предоставления жилого помещения.


3.11.5. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета.


3.11.6. Если гражданин одновременно имеет право на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма, то на учетном деле через косую черту проставляется номер, соответствующий порядковому номеру в графе 8 «Номер по списку на внеочередное предоставление жилого помещения, основание внеочередного предоставления жилого помещения» Книги учета. 


3.11.7. Учетные дела граждан, имеющих право на внеочередное предоставление жилых помещений, хранятся отдельно от других учетных дел.

3.12. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами и муниципальными служащими положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению данной муниципальной услуги, а также за принятием решений осуществляется главой администрации Большеключинского сельсовета, заместителем главы администрации Большеключинского сельсовета, курирующим соответствующее направление деятельности администрации, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги.

4.2. Ответственность должностных лиц администрации, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях либо иных распорядительных документах Главы администрации в соответствии с требованиями законодательства.


4.3. Проверки могут быть плановыми (по итогам работы за год, но не реже 1 раза в год) и внеплановыми и проводятся ответственным лицом администрации в соответствии с должностной инструкцией.


При наличии у администрации Большеключинского сельсовета информации о происшедших изменениях в составе данных гражданина, влияющих на его право состоять на учете, и непредставлении гражданином подтверждающих документов допускается истребование таких документов органом, осуществляющим принятие на учет, для проверки обоснованности нахождения гражданина на учете.


Администрация Большеключинского сельсовета имеет право в любое время проверить основания нахождения гражданина на учете.


4.4. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление работники администрации немедленно информируют главу администрации Большеключинского сельсовета, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.5. Срок проведения проверки - не более 30 рабочих дней со дня наступления установленного распорядительным актом Главы администрации Большеключинского сельсовета срока плановой проверки, а также 3 рабочих дней с момента наступления оснований для внеплановой проверки. 

4.6. Результаты проверки оформляются актом, отражающим обстоятельства, послужившие основанием проверки, объект проверки, сведения о работнике (работнике) администрации, ответственном (ответственных) за предоставление муниципальной услуги, наличие (отсутствие) в действиях работника (работников) администрации обстоятельств, свидетельствующих о нарушении настоящего административного регламента и (или) должностных обязанностей, ссылку на документы, отражающие данные обстоятельства, выводы.

4.6.1. Срок оформления акта проверки - три рабочих дня со дня завершения проверки.

4.6.2. Акт проверки подписывается должностными лицами, проводившими проверку, и утверждается главой администрации Большеключинского сельсовета.

4.7. Контроль за актуальностью информации о предоставлении муниципальной услуги, размещаемой на официальном сайте Большеключинского сельсовета, соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением сроков выполнения административных процедур осуществляет в соответствии с  Распоряжением администрации Большеключинского сельсовета от 16.11.2020 №41-п


4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ЗАКОНА, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ


5.1. В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Большеключинского сельсовета обжалуются в порядке подчиненности Главе администрации Большеключинского сельсовета.


Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.


5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.


Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Большеключинского сельсовета может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Большеключинского сельсовета https://admbkl.ru/, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;


8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;


9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

 10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


5.4. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:


1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


2) в удовлетворении жалобы отказывается.


5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 5.6., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7., дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7., даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии пунктом 5.1., незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Положения настоящего административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение N 1

к административному регламенту 

«Постановка граждан на учёт в качестве 

нуждающихся  в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального 

найма»,  утвержденному постановлением 

администрации Большеключинского сельсовета 

от 16.11.2020 № 41-п

                                В ________________________________

                                    наименование органа местного

                                    самоуправления муниципального

                                            образования

                                от ______________________________,

                                        фамилия, имя, отчество

                                        гражданина, являющегося

                                               заявителем

                                проживающего по адресу: __________

                                __________________________________

                             ЗАЯВЛЕНИЕ

        О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ В ЖИЛОМ

             ПОМЕЩЕНИИ ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

    1. Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в  жилом

помещении по договору социального найма по основанию (основаниям):

    1) отсутствие жилого помещения по договору социального найма и

(или) на праве собственности;

    2) обеспеченность общей площадью жилого  помещения  на  одного

члена семьи ниже учетной нормы;

    3) проживание в помещении,  не  отвечающем  установленным  для

жилых помещений требованиям;

    4) наличие  в  составе  семьи  больного,  страдающего  тяжелой

формой хронического заболевания, при которой совместное проживание

с ним в одной квартире невозможно;

    5) иное ______________________________________________________

    2. Члены семьи (с указанием  фамилии,  имени,  отчества,  даты

рождения и отношения к заявителю):

    1) ___________________________________________________________

    2) ___________________________________________________________

    3) ___________________________________________________________

    и т.д.

    3. С заявлением представляю следующие документы:

    1) ___________________________________________________________

    2) ___________________________________________________________

    3) ___________________________________________________________

    и т.д.

    4. Согласны на проверку органом,  осуществляющим  принятие  на

учет, представленных нами сведений.

    5. Согласны на предоставление  жилого  помещения  по  договору

социального найма  с  учетом  площади  занимаемых  нами  на  праве

собственности жилых помещений.

    6. Я и члены моей семьи на момент подачи  заявления  бюджетные

средства на приобретение или  строительство  жилого  помещения  не

получали, от органа государственной  власти  или  органа  местного

самоуправления земельный участок для строительства жилого дома нам

не предоставлялся.

    7. Обязуемся:

    1) в сроки, установленные статьей 13 Закона  края  "О  порядке

ведения органами местного самоуправления учета граждан в  качестве

нуждающихся  в  жилых  помещениях,  предоставляемых  по  договорам

социального  найма  на  территории  края",  сообщать   об   утрате

оснований,  дающих  право  на  предоставление   жилого   помещения

по договору социального найма;

    2) в течение 30 календарных дней с момента заключения договора

социального найма на предоставленное  жилое  помещение  освободить

занимаемые нами по договорам социального найма жилые  помещения  и

заключить договор социального найма по месту предоставления жилого

помещения.

                                " __ "____________________ 20__ г.

                                    (дата подачи заявления)

    Подписи заявителя и совершеннолетних членов его семьи:

    1) ___________________________________________________________

    2) ___________________________________________________________

    3) ___________________________________________________________

    Примечание.

    1. При заполнении пункта 1 заявления гражданин  обводит  номер

одного или нескольких оснований, по которым он  имеет  право  быть

принятым на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

    2. При заполнении пункта 6 его номер обводится в  том  случае,

если гражданин и члены его  семьи  имеют  на  праве  собственности

жилые помещения и согласны на предоставление им  жилого  помещения

по договору социального найма с учетом площади занимаемых  ими  на

праве собственности жилых  помещений.  В  противном  случае  номер

данного пункта зачеркивается знаком "Х".

Приложение N 2

к административному регламенту 

«Признание граждан малоимущими в целях, 

установленных жилищным законодательством», 

утвержденному постановлением 

администрации Большеключинского сельсовета 

от 16.11.2020 № 41-п

КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН

о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

по договору социального найма

___________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Начата ________________ 20__ г.

Окончена ________________ 20__ г.

	N п/п
	День регистрации заявления о принятии на учет
	Фамилия, имя, отчество гражданина, подавшего заявление
	Адрес согласно регистрации по месту жительства
	Количество членов семьи
	Номера пунктов (подпунктов) заявления гражданина, по которым он просит принять его на учет
	Дата рассмотрения заявления о принятии на учет
	Решение органа, осуществляющего принятие на учет
	Регистрационный номер решения органа, осуществляющего принятие на учет 
	Дата, исх. номер уведомления о направлении документа, подтверждающего принятие на учет 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Приложение N 3

к административному регламенту 

«Признание граждан малоимущими в целях, 

установленных жилищным законодательством», 

утвержденному постановлением 

администрации Большеключинского сельсовета 

от 16.11.2020 № 41-п

КНИГА УЧЕТА

граждан, нуждающихся в жилых помещениях

по договору социального найма

__________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Начата ________________ 20__ г.

Окончена ________________ 20__ г.

	N п/п
	Номер и дата решения о принятии на учет, основание принятия на учет
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения гражданина, подавшего заявление
	Количество членов семьи
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения членов семьи заявителя
	Дата возникновения права на внеочередное предоставление жилья
	Номер и дата решения о включении в список на внеочередное предоставление жилого помещения. Основания данного решения
	Номер по списку на внеочередное предоставление жилого помещения, основание внеочередного предоставления жилого помещения
	Дата и основания утраты права на внеочередное предоставление жилого помещения
	Дата и номер решения органа, осуществляющего постановку на учет, об исключении из списка на внеочередное предоставление жилого помещения
	Дата и номер решения органа, осуществляющего принятие на учет, о предоставлении жилого помещения
	Адрес предоставленного жилого помещения
	Данные о наличии жилых помещении на праве собственности после предоставления жилого помещения по договору социального найма
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14


Приложение N 4

к административному регламенту 

«Признание граждан малоимущими в целях, 

установленных жилищным законодательством», 

утвержденному постановлением 

администрации Большеключинского сельсовета

от 16.11.2020 № 41-п

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО 

ПОСТАНОВКЕ ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ 

В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

            ┌─────────────────────────────────────────────────┐

            │Прием и первичная проверка заявления и документов

                     о принятии на учет

            └─────────────────────────┬───────────────────────┘

                                      \/

                    ┌───────────────────────────────────┐

                     Наличие всех документов, отсутствие

             ┌──────┤    исправлений и повреждений,     │

             │       правильность  оформления документов

             \/     └───────────────────────────────────┘

         ┌──────┐

            Да

         └───┬──┘

             \/

 ┌───────────────────────────────────┐   ┌───────────────────────────────┐

 Проверка документов на соответствие──>│ Подготовка решения об отказе    │

     требованиям законодательства и       в принятии на учет

 │   Административному регламенту,   │   └──────────────┬────────────────┘

  определение оснований для принятия 


на учет       │

 └────────────┬──────────────────────┘

              \/                                        \/

   ┌───────────────────────────────┐     ┌───────────────────────────────┐

    Подготовка решения о принятии 


на                             Направление или вручение        │

│     

              решения об отказе в принятии 




на учет
заявителю

    

          └───────────────────────────────┘

   └──────────┬────────────────────┘

              \/

   ┌───────────────────────────────┐

   │ Направление или вручение 


документа, подтверждающего 


принятие решения о принятии 


на учет 

   └───────────────────────────────┘

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

РЫБИНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                           с. Большие Ключи

20.11.2020г                                                                            № 42-п

Об утверждении отчета об исполнении бюджета Большеключинского сельсовета за 3 квартал 2020 года 

        В соответствии с п. 5 статьи 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктом 3,4  статьи 26 Решения Большеключинского сельского Совета депутатов от 14.11.2013г № 44-177р «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Большеключинском сельсовете, руководствуясь пунктом 1 статьи 54 Устава Большеключинского сельсовета

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета Большеключинского сельсовета за 3 квартал 2020 года (прилагается).

2. Постановление вступает в силу после опубликования в газете «Вести села».   

   Глава Большеключинского сельсовета                     Т.В.Штоль                       

Отчет об исполнении бюджета Большеключинского сельсовета

на 1 октября 2020 года

Приложение к постановлению 

Администрации Большеключинского

                                                                                                                                                        сельсовета   от 20.11.2020г  № 42-п

1. Доходы бюджета

                                                                                                                                                                                             (тыс. рублей)

	№ строки
	Код бюджетной классификации
	Наименование кода классификации доходов бюджета
	Сумма



	
	Код главного администратора
	Код группы
	Код подгруппы
	Код статьи
	Код подстатьи
	Код элемента
	Код группы подвида
	Код аналитической группы подвида
	
	Уточненный план 2020 год
	Исполнение за 3 квартал 2020 года
	Неисполненые назначения

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	
	

	1
	000
	1
	00
	00
	000
	00
	0000
	000
	ДОХОДЫ
	314,620
	197,713
	116,907

	2
	182
	1
	01
	00
	000
	00
	0000
	000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	64,240
	23,125
	41,115

	3
	182
	1
	01
	02
	000
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц
	64,240
	23,125
	41,115

	4
	182
	1
	01
	02
	010
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1. и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	64,240
	23,125
	41,115

	5
	000
	1
	03
	00
	000
	00
	0000
	000
	Налоги на товары (работы, услуги), реализуемые на территории Российской Федерации
	56,100
	37,014
	19,086

	6
	000
	1
	03
	02
	000
	01
	0000
	110
	Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации
	56,100
	37,014
	19,086

	7
	100
	1
	03
	02
	230
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	25,700
	17,256
	8,444

	8
	100
	1
	03
	02
	231
	01
	0000
	100
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	25,700
	17,256
	8,444

	9
	100
	1
	03
	02
	240
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	0,100
	0,119
	-0,019

	10
	100
	1
	03
	02
	241
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	0,100
	0,119
	-0,019

	11
	100
	1
	03
	02
	250
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	33,600
	23,009
	10,591

	12
	100
	1
	03
	02
	251
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	33,600
	23,009
	10,591

	13
	100
	1
	03
	02
	260
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	-3,300
	-3,370
	0,070

	14
	100
	1
	03
	02
	261
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	-3,300
	-3,370
	0,070

	15
	000
	1
	05
	00
	000
	00
	0000
	000
	Налог на совокупный доход
	2,500
	6,517
	-4,017

	16
	182
	1
	05
	03
	000
	01
	0000
	110
	Единый сельскохозяйственный налог
	2,500
	6,517
	-4,017

	17
	182
	1
	05
	03
	010
	01
	0000
	110
	Единый сельскохозяйственный налог
	2,500
	6,517
	-4,017

	18
	000
	1
	06
	00
	000
	00
	0000
	000
	НАЛОГИ   НА  ИМУЩЕСТВО
	191,480
	131,057
	60,423

	19
	182
	1
	06
	01
	000
	00
	0000
	110
	Налог на имущество физических лиц
	13,900
	7,094
	6,806

	20
	182
	1
	06
	01
	030
	10
	0000
	110
	Налог на имущество физических лиц, зачисляемый в бюджеты сельских поселений
	13,900
	7,094
	6,806

	21
	000
	1
	06
	06
	000
	00
	0000
	110
	Земельный налог
	177,580
	123,963
	53,617

	22
	182
	1
	06
	06
	030
	00
	0000
	110
	Земельный налог с организаций
	143,820
	114,577
	29,243

	23
	182
	1
	06
	06
	033
	10
	0000
	110
	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	143,820
	114,577
	29,243

	24
	182
	1
	06
	06
	040
	00
	0000
	110
	Земельный налог с физических лиц
	33,760
	9,386
	24,374

	25
	182
	1
	06
	06
	043
	10
	0000
	110
	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	33,760
	9,386
	24,374

	26
	000
	1
	08
	00
	000
	00
	0000
	000
	Государственная госпошлина
	0,300
	0,000
	0,300

	27
	804
	1
	08
	04
	000
	01
	1000
	110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемые консульскими учреждениями РФ)
	0,300
	0,000
	0,300

	28
	804
	1
	08
	04
	020
	01
	1000
	110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации, расположенных в границах  поселений
	0,300
	0,000
	0,300

	29
	804
	2
	00
	00
	000
	00
	0000
	000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ   ПОСТУПЛЕНИЯ
	11085,679
	4990,272
	5844,252

	30
	804
	2
	02
	00
	000
	00
	0000
	000
	Безвозмездные поступления  от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, 
	11085,679
	4990,272
	5844,252

	31
	804
	2
	02
	15
	001
	00
	0000
	150
	Дотации на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности
	4940,686
	4626,898
	313,788

	32
	804
	2
	02
	15
	001
	10
	0101
	150
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности
	4457,100
	4264,212
	192,888

	33
	804
	2
	02
	15
	001
	10
	0135
	150
	Дотации  бюджетам сельских поселений  на выравнивание уровня  бюджетной  обеспеченности (Субвенции бюджетам муниципальных районов на реализацию государственных полномочий по расчету и предоставлению дотаций поселениям, входящим в состав муниципального района края, в рамках подпрограммы «Создание условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финансами, повышения устойчивости бюджетов муниципальных образований Красноярского края» государственной программы Красноярского края «Управление государственными финансами»)
	483,586
	362,686
	120,900

	34
	804
	2
	02
	35
	000
	00
	0000
	150
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	91,519
	63,423
	28,096

	35
	804
	2
	02
	35
	118
	00
	0000
	150
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	91,519
	63,423
	28,096

	36
	804
	2
	02
	35
	118
	10
	0000
	150
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	91,519
	63,423
	28,096

	37
	804
	2
	02
	49
	000
	00
	0000
	150
	ИНЫЕ МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ
	6053,474
	299,951
	5502,368

	38
	804
	2
	02
	49
	999
	10
	0000
	150
	ПРОЧИЕ МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ ПЕРЕДАВАЕМЫЕ БЮДЖЕТАМ ПОСЕЛЕНИЙ
	6053,474
	299,951
	5502,368

	39
	804
	2
	02
	49
	999
	10
	0001
	150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений (Субсидии бюджетам муниципальных образований края на обеспечение первичных мер пожарной безопасности в рамках подпрограммы «Предупреждение, спасение, помощь населению в чрезвычайных ситуациях» государственной программы Красноярского края «Защита от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и обеспечение безопасности населения»)
	29,622
	29,622
	0,000

	40
	804
	2
	02
	49
	999
	10
	0003
	150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений (Субсидии бюджетам муниципальных образований на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения за счет средств дорожного фонда Красноярского края в рамках подпрограммы «Дороги Красноярья» государственной программы Красноярского края «Развитие транспортной системы»)
	4081,055
	0,000
	4081,055

	41
	804
	2
	02
	49
	999
	10
	0006
	150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений (Выплаты, обеспечивающие уровень заработной платы работников бюджетной сферы не ниже размера минимальной заработной платы, установленного в Красноярском крае)
	39,841
	39,841
	0,000

	42
	804
	2
	02
	49
	999
	10
	0011
	150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений (Субсидии бюджетам муниципальных образований на реализацию мероприятий, направленных на повышение безопасности дорожного движения, за счет средств дорожного фонда Красноярского края в рамках подпрограммы «Повышение безопасности дорожного движения» государственной программы Красноярского края «Развитие транспортной системы»)
	251,155
	0,000
	251,155

	43
	804
	2
	02
	49
	999
	10
	0012
	150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений (дотации бюджетам сельских  поселений на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов)
	1338,150
	0,000
	1338,150

	44
	804
	2
	02
	49
	999
	10
	0018
	150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений («О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований края государственными полномочиями по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий»)
	2,313
	1,688
	0,625

	45
	804
	2
	02
	49
	999
	10
	0023
	150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений (Субсидии бюджетам муниципальных образований Красноярского края на частичное финансирование (возмещение) расходов на повышение с 1 июня 2020 года размеров оплаты труда отдельным категориям работников бюджетной сферы Красноярского края по министерству финансов Красноярского края в рамках непрограммных расходов отдельных органов исполнительной власти)
	192,588
	110,050
	82,538

	46
	804
	2
	02
	49
	999
	10
	0024
	150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений (Предоставление иных межбюджетных трансфертов бюджетам муниципальных образований за содействие развитию налогового потенциала в рамках подпрограммы «Содействие развитию налогового потенциала муниципальных образований» государственной программы Красноярского края «Содействие развитию местного самоуправления»)
	0,100
	0,100
	0,000

	47
	804
	2
	02
	49
	999
	10
	0038
	150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских  поселений (Субсидии на реализацию мероприятий, муниципальной программы "Развитие местного самоуправления" (Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения городских округов, городских и сельских поселений))
	118,650
	118,650
	0,000

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	И Т О Г О            Д О Х О Д О В
	11400,299
	5187,985
	5961,159


	
	2    Расходы бюджета

	
	
	
	
	
	

	КФСР
	КЦСР
	КВР
	Ассигнования ПБС 2019 год
	Расход по ЛС
	Неисполнено

	0102
	9110000220
	121
	584 026,00
	425 165,64
	158 860,36

	0102
	9110000220
	129
	176 376,00
	128 390,38
	47 985,62

	0102
	9110000220
	122
	2 675,00
	2 675,00
	0,00

	0102
	9110010360
	121
	68 140,40
	29 173,14
	38 967,26

	0102
	9110010360
	129
	20 578,00
	8 820,00
	11 758,00

	0102
	 
	 
	851 795,40
	594 224,16
	257 571,24

	0104
	9110000190
	540
	87,00
	87,00
	0,00

	0104
	9110000210
	121
	636 891,00
	504 491,39
	132 399,61

	0104
	9110000210
	129
	122 341,00
	61 437,81
	60 903,19

	0104
	9110000210
	244
	1 282 114,44
	891 326,52
	390 787,92

	0104
	9110000210
	831
	1 000,00
	0,00
	1 000,00

	0104
	9110000210
	852
	2 800,00
	0,00
	2 800,00

	0104
	9110000210
	853
	7 200,00
	5 045,00
	2 155,00

	0104
	9110000310
	540
	14 007,00
	10 505,25
	3 501,75

	0104
	9110010360
	121
	79 777,00
	24 968,61
	54 808,39

	0104
	9110010360
	129
	24 093,00
	10 231,92
	13 861,08

	0104
	9110010490
	121
	16 851,00
	9 831,00
	7 020,00

	0104
	9110010490
	129
	5 089,00
	3 391,70
	1 697,30

	0104
	9110076010
	121
	371 418,00
	264 601,26
	106 816,74

	0104
	9110076010
	129
	112 168,00
	74 775,50
	37 392,50

	0104
	 
	 
	2 675 836,44
	1 860 692,96
	815 143,48

	0106
	9110000410
	540
	52 754,00
	39 565,52
	13 188,48

	0106
	 
	 
	52 754,00
	39 565,52
	13 188,48

	0107
	9110008410
	880
	81 000,00
	81 000,00
	0,00

	0107
	 
	 
	81 000,00
	81 000,00
	0,00

	0113
	9110000510
	540
	60 555,00
	45 416,25
	15 138,75

	0113
	9110000850
	244
	20 000,00
	20 000,00
	0,00

	0113
	9110075140
	121
	1 449,00
	0,00
	1 449,00

	0113
	9110075140
	129
	438,00
	0,00
	438,00

	0113
	9110075140
	244
	426,00
	0,00
	426,00

	0113
	 
	 
	82 868,00
	65 416,25
	17 451,75

	0203
	0190051180
	121
	61 947,29
	42 540,29
	19 407,00

	0203
	0190051180
	129
	19 144,22
	13 283,02
	5 861,20

	0203
	0190051180
	244
	10 427,49
	0,00
	10 427,49

	0203
	 
	 
	91 519,00
	55 823,31
	35 695,69

	0309
	0290082030
	244
	2 000,00
	2 000,00
	0,00

	0309
	 
	 
	2 000,00
	2 000,00
	0,00

	0310
	01900S4120
	244
	31 181,00
	31 181,00
	0,00

	0310
	 
	 
	31 181,00
	31 181,00
	0,00

	0409
	01900S5080
	244
	119 837,00
	40 562,13
	79 274,87

	0409
	0190084090
	244
	56 100,00
	15 537,87
	40 562,13

	0409
	0190084091
	244
	5 932,85
	5 932,85
	0,00

	0409
	0190084100
	244
	40 667,15
	30 000,00
	10 667,15

	0409
	019R310601
	244
	296 271,00
	0,00
	296 271,00

	0409
	01900S5090
	244
	4 125 175,47
	38 797,07
	4 086 378,40

	0409
	 
	 
	4 643 983,47
	130 829,92
	4 513 153,55

	0503
	0190010490
	121
	13 749,00
	8 158,84
	5 590,16

	0503
	0190010490
	121
	4 152,00
	2 343,17
	1 808,83

	0503
	0190077450
	244
	100,00
	0,00
	100,00

	0503
	0190086010
	121
	186 576,00
	121 766,75
	64 809,25

	0503
	0190086010
	129
	65 406,00
	36 304,94
	29 101,06

	0503
	0190086010
	244
	530 930,53
	344 279,20
	186 651,33

	0503
	 
	 
	800 913,53
	512 852,90
	288 060,63

	0505
	0190080180
	540
	41 654,00
	31 240,52
	10 413,48

	0505
	 
	 
	41 654,00
	31 240,52
	10 413,48

	0801
	9110000610
	540
	2 178 270,00
	1 633 702,50
	544 567,50

	0801
	 
	 
	2 178 270,00
	1 633 702,50
	544 567,50

	0804
	9110000710
	540
	12 490,00
	9 367,48
	3 122,52

	0804
	 
	 
	12 490,00
	9 367,48
	3 122,52

	1001
	0190080550
	312
	24 000,00
	18 000,00
	6 000,00

	1001
	 
	 
	24 000,00
	18 000,00
	6 000,00

	Итого
	 
	 
	11 570 264,84
	5 065 896,52
	6 504 368,32


3. Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета Большеключинского сельсовета 

                                                                                                                                                                                                                      (тыс. руб.)

	Номер строки
	КОД


	Наименование кода группы, подгруппы, статьи, вида источника финансирования дефицита бюджета, кода классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов Российской Федерации


	Уточненный план 2020 года


	Исплнено за 3 квартал 2020
	Неисполненные назначения

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	804  01  05  00  00  00  0000  000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	169,966
	63,237
	233,203

	2
	804  01  05  00  00  00  0000  500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	-11362,249
	-3198,69
	-8163,559

	3
	804  01  05  02  00  00  0000  500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	-11362,249
	-3198,69
	-8163,559


	4
	804  01  05  02  01  00  0000  510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	-11362,249
	-3198,69
	-8163,559

	5
	804  01  05  02  01  10  0000  510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	-11362,249
	-3198,69
	-8163,559

	6
	804  01  05  00  00  00  0000  600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	11532,215
	3135,453
	8396,762

	7
	804  01  05  02  00  00  0000  600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	11532,215
	3135,453
	8396,762

	8
	804  01  05  02  01  00  0000  610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	11532,215
	3135,453
	8396,762

	9
	804  01  05  02  01  10  0000  610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	11532,215
	3135,453
	8396,762

	
	ВСЕГО
	
	169,966
	-63,237
	233,203


РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

РЫБИНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Большие Ключи

 25.11.2020                                                                            № 43-п

О внесении изменений в постановление администрации Большеключинского сельсовета от 17.02.2017г №9-п «Об утверждении бюджетного прогноза Большеключинского сельсовета до 2025 года» (в ред. от 27.02.2019г №8-п).

        В соответствии со статьей 170.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением администрации Большеключинского сельсовета от 18.11.2016г №95-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения, а также требований к составу и содержанию бюджетного прогноза Большеключинского сельсовета на долгосрочный период», ПОСТАНОВЛЯЮ:

3. Внести в постановление администрации Большеключинского сельсовета от 17.02.2017г №9-п «Об утверждении бюджетного прогноза Большеключинского сельсовета до 2025 года» (в ред. от 27.02.2019г №8-п)  следующие  изменения:

         Приложение к постановлению   администрации    Большеключинского  сельсовета от 17.02.2017г №9-п «Об утверждении бюджетного прогноза Большеключинского сельсовета до 2025 года» (в ред. от 27.02.2019г №8-п).

 изложить в новой редакции согласно приложению.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на специалиста 1 категории Белянину Е.И.

5. Постановление вступает в силу после опубликования в газете «Вести села» и подлежит размещению на сайте администрации Большеключинского сельсовета в сети «Интернет»

   Глава Большеключинского сельсовета                          Т.В. Штоль               

Проект 

бюджетного прогноза 

Администрации Большеключинского сельсовета

до 2025 года

                                                                                       Приложение 

к постановлению администрации Большеключинского сельсовета от 25.11.2020 № 43-п «Об утверждении бюджетного прогноза Большеключинского сельсовета до 2025 года»

17.02.2017г №9-п (в ред. от 27.02.2019г № 8-п)

Проект бюджетного прогноза администрации Большеключинского сельсовета до 2025 года

Бюджетный прогноз Большеключинского сельсовета на долгосрочный период до 2025 года (далее – Бюджетный прогноз) разработан в соответствии 
с пунктом 4 статьи 170.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, с учетом Стратегии социально-экономического развития села Большие Ключи 
до 2030 года.             

Долгосрочное бюджетное планирование формирует ориентиры налоговой, бюджетной политики поселения, направленные на решение задач по созданию долгосрочного устойчивого роста экономики и повышению уровня и качества жизни населения.

1. Цели и задачи бюджетного прогноза Большеключинского сельсовета до 2025 года.

Целью Бюджетного прогноза является обеспечение предсказуемости развития бюджетной системы поселения, что позволит оценить объем и структуру доходов и расходов сельского бюджета, перспектив межбюджетного регулирования, а также выработать на их основе соответствующие меры, направленные на повышение эффективности функционирования бюджетной системы, ее роли в стимулировании социально-экономического развития села, решении иных стратегических задач.

Задачами Бюджетного прогноза являются:

определение основных характеристик сельского бюджета на долгосрочный период;

обеспечение сбалансированности сельского бюджета в долгосрочном периоде;

Практическое применение Бюджетного прогноза осуществляется при формировании проекта сельского бюджета на очередной финансовый год и плановый период, разработке (внесении изменений) документов стратегического планирования, включая муниципальные программы, принятие решений о реализации (изменений условий и сроков реализации) отдельных масштабных проектов, оказывающих воздействие на сбалансированность сельского бюджета.

2. Оценка основных характеристик бюджета Большеключинского сельсовета.

 Несмотря на повышенную неопределенность внешнеполитической и экономической конъюнктуры, сохранено трехлетнее бюджетное планирование. 

Таблица 1

Основные характеристики бюджета Большеключинского сельсовета
в 2017-2019 годах

Тыс. рублей

	№ п/п
	Основные характеристики
	2017 год
	2018 год
	2019 год

	
	1
	2
	3
	4

	1.
	Доходы сельского бюджета
	6254,823
	5774,665
	6687,332

	2.
	Расходы сельского бюджета
	6298,517
	5829,139
	6616,764

	3.
	Дефицит/профицит
	-43,694
	-54,474
	70,568

	4.
	Источники погашения дефицита
	43,694
	54,474
	-70,568


3. Основные подходы к формированию налоговой, бюджетной политики Большеключинского сельсовета до 2025 года.

Формирование основных направлений налоговой, бюджетной политики в последние годы осуществляется в новых экономических условиях, складывающихся на фоне снижения внешней конъюнктуры цен на мировом рынке нефти, введением экономических санкций, ослаблением курса рубля, замедлением темпов роста российской экономики, и как следствие, влияющих на снижение финансово-экономических показателей развития поселения.

3.1. Основные подходы к формированию налоговой политики 
до 2025 года.

Целью налоговой политики Большеключинского сельсовета  до 2025 года является увеличение налогового потенциала и обеспечение сбалансированности бюджета поселения.

При определении мероприятий налоговой политики до 2025 года были учтены стратегические приоритеты социально-экономического развития села: повышения качества жизни населения, поддержки инвестиционной и предпринимательской активности в поселении.

3.2. Основные подходы к формированию бюджетной политики 
до 2025 года.

Целью бюджетной политики до 2025 года является обеспечение устойчивости бюджета поселения в сложных экономических условиях и безусловное исполнение принятых обязательств наиболее эффективным способом.

4) В долгосрочном периоде в сфере бюджетной политики будут реализованы следующие мероприятия:

1) повышение эффективности бюджетных расходов с использованием механизма муниципальных  программ Большеключинского сельсовета и расширение их использования в бюджетном планировании. В целях создания условий для дальнейшей реализации программных документов продолжится работа по совершенствованию нормативной базы, необходимой для программно-целевого планирования и исполнения сельского бюджета в программном формате. Это позволит повысить обоснованность бюджетных ассигнований на этапе их формирования, обеспечит их большую прозрачность для общества и наличие более широких возможностей для оценки их эффективности;

2) повышение эффективности оказания муниципальных услуг. В рамках решения данной задачи будет продолжена работа по мониторингу деятельности муниципальных учреждений с целью их оптимизации, созданию стимулов для более рационального и экономного использования бюджетных средств (в том числе при размещении заказов и исполнении обязательств), сокращению доли неэффективных бюджетных расходов. Решение задачи повышения качества предоставляемых населению муниципальных услуг в долгосрочной перспективе должно осуществляться не за счет роста расходов, а за счет повышения эффективности их деятельности и реорганизации неэффективных учреждений. Бюджетные средства, высвобождаемые в результате реализации данных мер, должны использоваться на повышение оплаты труда работникам бюджетной сферы, при условии роста производительности труда в бюджетном секторе. Эффективный контракт, включающий показатели и критерии оценки эффективности деятельности руководителей и работников учреждений, должен стать действенным инструментом повышения качества оказываемых муниципальных услуг;

3) обеспечение публичности и доступности информации о реализации бюджетной политики за счет регулярной публикации соответствующей информации для граждан. 

При прогнозировании объема расходов сельского бюджета до 2025 года учтено:

1) отдельные показатели прогноза социально-экономического развития поселения на 2021-2023 годы, в том числе индекс потребительских цен;

2) применение в прогнозном периоде 2021-2025 годов бюджетного маневра, предполагающего выделение дополнительных бюджетных ассигнований по ряду важных направлений за счет внутреннего перераспределения в пределах общего объема средств, в том числе за счет условно утверждаемых расходов, а также между мероприятиями муниципальных программ поселения; 

Таблица 2

Прогноз основных характеристик сельского бюджета в 2021-2023 годах

тыс. рублей

	№
	Наименование показателя
	2021 
	2022
	2023

	
	1
	2
	3
	4

	1.
	Доходы бюджета
	7446,665
	7404,079
	7324,219

	
	в т.ч. налоговые и неналоговые доходы
	328,090
	333,862
	343,582

	2.
	Расходы бюджета
	7446,665
	7404,079
	7324,219

	
	в т.ч. за счет собственных расходов
	328,090
	333,862
	343,582

	2.1.
	Расходы на финансовое обеспечение реализации муниципальных программ
	1250,939
	1203,533
	1123,673

	2.1.15
	«Развитие местного самоуправления»
	1248,939
	1201,533
	1121,673

	2.1.16
	«Развитие культуры»
	0,00
	0,00
	0,00

	2.1.17
	«Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий терроризма и экстремизма на территории Большеключинского сельсовета
	2,000


	2,000
	2,000

	2.2.
	Непрограммные расходы
	6195,726


	6200,546
	6200,546



	3.
	Дефицит/профицит
	0,00
	           0,00
	        0,00

	4.
	Госдолг (на конец года)
	0,00
	0,00
	        0,00


Таблица 3

Прогноз основных характеристик сельского бюджета в 2023-2025 годах

                                                         тыс. рублей

	№
	Наименование показателя
	2023
	2024
	2025

	
	1
	2
	3
	4

	1.
	Доходы бюджета
	7324,219
	7324,219
	7324,219

	
	в т.ч. налоговые и неналоговые доходы
	343,582
	343,582
	343,582

	2.
	Расходы бюджета
	7324,219
	7324,219
	7324,219

	
	в т.ч. за счет собственных расходов
	343,582
	343,582
	343,582

	2.1.
	Расходы на финансовое обеспечение реализации муниципальных программ
	1123,673
	1123,673
	1123,673

	2.2.
	Непрограммные расходы
	6200,546
	6200,546
	6200,546

	3.
	Дефицит/профицит
	0,00
	0,00
	0,00


К 2025 году планируется, что объем доходов сельского бюджета достигнет 7324,219 тыс. рублей.

5. Риски реализации Бюджетного прогноза.

К числу основных внутренних рисков относятся следующие факторы:

1) Демографические (снижение численности населения в трудоспособном  возрасте). Возрастная структура населения с выраженной тенденцией старения становится основным  сдерживающим фактором демографического развития, ограничивает потенциальные  темпы роста экономики, а так же  отражается на росте потребности в расходах на здравоохранение и социальную поддержку населения;

2) Экономические (повышение прогнозного уровня инфляции, ухудшение условий для заимствований, сохранение структурных диспропорций, недостаточность темпа роста экономического развитий, изменение инвестиционных планов хозяйствующих субъектов);

3) Социальные (большой объем социальных обязательств, в том числе связанных с реализацией мер, сформулированных в указах Президента Российской Федерации). Меры поддержки, оказываемые государством, направленные на повышение социальных возможностей. В случае замедления темпов экономического развития существует риск увеличения числа нуждающихся в социальной поддержке и, соответственно, увеличения объема социальных расходов бюджета.

Минимизация внутренних рисков будет осуществляться за счет:

1) принятия эффективных мер, направленных на развитие экономического потенциала Большеключинского сельсовета, а также проведения системных реформ в отраслях бюджетной сферы и обеспечения  повышения эффективности бюджетных расходов;

2) активного использования оценки эффективности бюджетных расходов при подготовке бюджетных решений, роста качества финансово-экономических обоснований в отношении принимаемых расходных обязательств и отдельных проектов.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ РЫБИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.11.2020г                              с. Большие  Ключи                             № 44-п

О внесении изменений  в постановление  администрации Большеключинского  сельсовета  от 22.10.2013 №44-п «Об утверждении  муниципальной  программы  Большеключинского  сельсовета  «Развитие  местного  самоуправления»

В соответствии со статьей  179 Бюджетного  кодекса  Российской  Федерации, постановлением  администрации  Большеключинского  сельсовета  от 29.08.2013 № 38-п  «Об утверждении  Порядка  принятия  решений  о разработке  муниципальных  программ  Большеключинского  сельсовета,  их  формирования  и  реализации», руководствуясь  статьями  14,17,29  Устава   Большеключинского  сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Внести в постановление  администрации  Большеключинского  сельсовета  от 22.10.2013 № 44-п «Об утверждении  муниципальной  программы  Большеключинского  сельсовета  «Развитие  местного  самоуправления» следующие  изменения:

муниципальную программу «Развитие местного самоуправления» изложить в новой редакции согласно приложению.

2. Контроль  за исполнением  данного   постановления  оставляю  за  собой.

3. Постановление вступает в силу после опубликования в газете «Вести села». 

Глава  Большеключинского  сельсовета                                  Т.В. Штоль 

Приложение 

                                                                              к постановлению   администрации

                                                                              Большеключинского  сельсовета

от 25.11.2020г № 44-п

Муниципальная  программа  Большеключинского  сельсовета  

«Развитие местного самоуправления» 

1. Паспорт муниципальной программы

	Наименование муниципальной программы
	Муниципальная программа  Большеключинского  сельсовета Рыбинского  района                       «Развитие местного самоуправления» (далее – Программа)

	Основание для разработки Программы
	Статья 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

постановление администрации  Большеключинского  сельсовета от  29.08.2013г №  38-п «Об утверждении порядка принятия решений о разработке муниципальных программ  Большеключинского сельсовета, их формирования и реализации»

	Ответственный 

исполнитель

Программы
	 Администрация  Большеключинского  сельсовета Рыбинского  района

	Соисполнители Программы
	отсутствуют

	 Мероприятия 

Программы


	1. Осуществление переданных государственных полномочий первичного  воинского учета  на  территориях, где  отсутствуют  военные комиссариаты.

2. Содержание автомобильных дорог  общего  пользования местного значения городских округов, городских и сельских  поселений.

3. Благоустройство  территории  поселений.

4.  Передача    полномочий  по  решению  вопросов  местного  значения  администрацией  Большеключинского  сельсовета     администрации Рыбинского  района

5. Мероприятия по  обеспечению первичных мер пожарной безопасности

 6. Дополнительное пенсионное обеспечение

 7. Обустройство и восстановление воинских захоронений.

	Цель Программы


	Повышение комфортности условий жизнедеятельности в        поселении и эффективной реализации органами местного самоуправления полномочий, закрепленных 
за муниципальным образованием, выполнение  переданных  государственных  полномочий.

	Задачи Программы
	1. Обеспечение  исполнения  гражданами  воинской  обязанности, установленной законодательством РФ.

2. Очистка  от  снега   дорог  местного  значения  сельского  поселения.

3. Улучшение   санитарно-экологической  обстановки, внешнего и  архитектурного   облика  населенного пункта, привлечение  населения  к общественным  работам.

4.Охрана  жизни, здоровья и  имущества  граждан, обеспечение  защиты  их прав, свобод и законных  интересов от противоправных действий.

5. Сокращение ущерба материальных потерь от пожаров на территории поселения

6. Успешное и эффективное развитие  территории поселения, дальнейший рост экономики

7. Обустройство и восстановление воинских захоронений

	Этапы и сроки

реализации Программы
	2014−2030 годы

	Целевые показатели и показатели результативности 

Программы
	Целевые показатели:

Показатели результативности:

 - граждане, привлеченные к работам по благоустройству, от общего числа граждан, проживающих в муниципальном образовании (5% ежегодно);

 - автомобильные  дороги  с  ремонтом улично – дорожной сети  от  общей протяженности  дорог  в  муниципальном  образовании(0,2%);

 - изготовление кадастровых паспортов на  дороги общего пользования  местного  значения;

 - сокращение  ущерба материальных потерь от пожаров на  территории поселения (2%);

 - доля  общей протяженности  освещенных  частей  улиц, проездов, к общей протяженности улиц, проездов, на конец года.(60% на конец года);

 - количество посаженных  зеленых насаждений,   (5 шт. ежегодно); 

	Ресурсное обеспечение Программы
	 Общий объем финансирования Программы на 2014-2023г 15781,848 тыс. рублей, в том числе:  

За счет средств федерального бюджета 683,346 тыс. рублей, в том числе по годам:

2014 год- 68,205 тыс. рублей;

2015 год- 62,783 тыс. рублей;

2016 год- 59,787 тыс. рублей; 

2017 год- 59,975 тыс. рублей; 

2018 год- 90,075 тыс. рублей;

2019 год- 78,396 тыс. рублей;

2020 год- 91,519 тыс. рублей;

2021 год- 85,216 тыс. рублей;

2022 год- 87,390 тыс. рублей

2023 год- 0,00 тыс. рублей.

За счет средств краевого бюджета 5845,851 тыс. рублей, в том числе по годам:

2014 год- 14,600 тыс. рублей;

2015 год- 42,970 тыс. рублей;

2016 год- 659,201 тыс. рублей; 

2017 год- 218,799 тыс. рублей;

2018 год- 114,889 тыс. рублей;

2019 год- 157,687 тыс. рублей;

2020 год- 4466,173 тыс. рублей;

2021 год- 88,590 тыс. рублей;

2022 год- 41,471 тыс. рублей;

2023 год- 41,471 тыс. рублей.

За счет средств местного бюджета 9,252,651 тыс. рублей, в том числе по годам:

2014 год- 751,237 тыс. рублей;

2015 год- 578,732тыс. рублей;

2016 год- 723,194 тыс. рублей; 

2017 год- 885,319 тыс. рублей;

2018 год- 1031,384 тыс. рублей;

2019 год- 1089,319 тыс. рублей;

2020 год- 965,466 тыс. рублей;

2021 год- 1075,130 тыс. рублей;

2022 год- 1072,670 тыс. рублей;

2023 год- 1080,200 тыс. рублей.


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

РЫБИНСКОГО РАЙОНА   КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

25.11.2020г                                        с. Большие Ключи                                №  45-п

О внесении изменений в постановление  администрации Большеключинского сельсовета от 06.11.2018г №42-п «Об утверждении  муниципальной  программы «Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Большеключинского сельсовета» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 года №35-ФЗ «О противодействии терроризму», Федеральным законом от 25.07.2002 года №114 «О противодействии экстремистской деятельности», на основании Федерального Закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указа Президента Российской Федерации от 15.06.2006 года №116 «О мерах по противодействию терроризму», руководствуясь статьями 14,17,29 Устава Большеключинского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации Большеключинского  сельсовета  от 06.11.2018г №42-п «Об утверждении  муниципальной  программы «Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или)  ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Большеключинского сельсовета» следующие  изменения:

 - муниципальную программу «Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или)  ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Большеключинского сельсовета» изложить в новой редакции согласно приложению.

             2. Контроль  за исполнением  данного   постановления  оставляю  за  собой.

             3. Постановление вступает в силу после опубликования в газете «Вести села». 

Глава сельсовета                                                                                      Т.В. Штоль 

Приложение 

к постановлению администрации

Большеключинского сельсовета 

 от 25.11.2020 г № 45-п  

ПАСПОРТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

 «ПРОФИЛАКТИКА ТЕРРОРИЗМА И ЭКСТРЕМИЗМА, А ТАКЖЕ МИНИМИЗАЦИИ И (ИЛИ) ЛИКВИДАЦИИ ПОСЛЕДСТВИЙ ПРОЯВЛЕНИЙ ТЕРРОРИЗМА И ЭКСТРЕМИЗМА НА ТЕРРТОРИИИ БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА» 

	Наименование муниципальной программы
	Муниципальная программа «Профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или)  ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Большеключинского сельсовета»

	Основания для разработки муниципальной программы
	Федеральные законы от 06.03.2006 года №35-ФЗ «О противодействии терроризму», 

Указ Президента Российской Федерации от 15.06.2006 года №116 «О мерах по противодействию терроризму»

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

 Федеральный закон от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности»

Статья 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

Постановление администрации  Большеключинского  сельсовета от  29.08.2013г №  38-п «Об утверждении порядка принятия решений о разработке муниципальных программ  Большеключинского сельсовета, их формирования и реализации»

	Ответственный исполнитель 
	Администрация Большеключинского сельсовета 

	Соисполнители муниципальной программы 
	МБУК ЦКС Рыбинского района «Большеключинский сельский Дом культуры – филиал №5 (по согласованию)

МБУК ЦБС Рыбинского района «Большеключинская библиотека филиал №1(по согласованию)

МБОУ «Большеключинская ООШ №4» (по согласованию)

	Перечень подпрограмм и отдельных мероприятий муниципальной программы 
	Муниципальная программа не содержит подпрограмм.

Перечень отдельных мероприятий муниципальной программы приведен в приложении № 4, №5 к муниципальной программе.

	Цель муниципальной программы
	Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизация и (или) ликвидация последствий терроризма и экстремизма на территории муниципального образования Большеключинский сельсовет 

	Задачи муниципальной программы
	1. Профилактика терроризма и экстремизма;

2. Уменьшение  проявлений экстремизма и негативного отношения к лицам других национальностей и религиозных конфессий;

3. Информирование населения по вопросам противодействия терроризму и экстремизму.

4. Содействие правоохранительным органам в выявлении правонарушений и преступлений данной категории, а также ликвидации их последствий.

5. Недопущение наличия свастики и иных элементов экстремистской направленности на объектах сельской инфраструктуры. 

	Этапы и сроки реализации муниципальной программы
	Сроки реализации программы: 2019 - 2030 годы, без деления на этапы 

	Перечень целевых показателей муниципальной программы   с указанием планируемых к достижению значений в результате реализации муниципальной программы  
	Приведены в Приложении 1 к паспорту программы



	Ресурсное обеспечение Программы
	Финансирование программы осуществляется из бюджета Большеключинского сельсовета.

Размер, расходуемых средств на реализацию программы может уточняться и корректироваться, исходя из возможностей бюджета сельсовета, инфляционных процессов и экономической ситуации на территории Большеключинского сельсовета.

Общий объем финансирования Программы 6,000тыс.  рублей, в том числе по годам:

2021 год- 2,000 тыс. рублей;

2022 год- 2,000 тыс. рублей;

2023 год- 2,000 тыс. рублей.

За счет средств местного бюджета 6,000 тыс. рублей, в том числе по годам:

2021 год- 2,000 тыс. рублей;

2022 год- 2,000 тыс. рублей;

2023 год- 2,000 тыс. рублей.


2.Характеристика текущего состояния соответствующей сферы с указанием основных показателей социально-экономического развития Большеключинского сельсовета и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации Программы

Федеральными законами от 06.03.2006 № 35-ФЗ "О противодействии терроризму", от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" предусмотрена реализация полномочий органов местного самоуправления в сфере профилактики правонарушений, терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма.

С целью реализации установленных действующим законодательством полномочий в программные мероприятия по профилактике терроризма и экстремизма на территории муниципального образования  Большеключинский сельсовет (далее - Программные мероприятия) включен комплекс профилактических мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизация и (или) ликвидация последствий терроризма и экстремизма на территории  Большеключинского сельсовета Рыбинского района Красноярского края

Общая площадь территории  Большеключинского сельсовета составляет 288,4 га

Большеключинский  сельсовет состоит из одного населенного пункта с. Большие Ключи. 

На 1 января 2020 г численность населения в нем составляет: 583  чел.

Демографический состав населения:

дети дошкольного возраста- 30 чел.

дети от 7-18 – 129 чел.

численность трудоспособного население- 283 чел. 

численность старше трудоспособного населения -141 чел. 

Общее количество объектов: образования – 1, дошкольного образования –1, здравоохранения - 1, сельских домов культуры – 1, библиотек – 1, предприятий - 0.

Объекты, возможные для террористических проявлений, требующие постоянного внимания и контроля – СДК, школа, детские сады. 

Программа мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории  Большеключинского сельсовета является важнейшим направлением реализации принципов целенаправленной, последовательной работы по консолидации общественно-политических сил, национально-культурных, культурных и религиозных организаций и безопасности граждан. Формирование установок толерантного сознания и поведения, веротерпимости и миролюбия, профилактика различных видов экстремизма имеет в настоящее время особую актуальность, обусловленную сохраняющейся социальной напряженностью в обществе, продолжающимися межэтническими и межконфессиональными конфликтами, ростом сепаратизма и национального экстремизма, являющихся прямой угрозой безопасности не только региона, но и страны в целом. Наиболее рельефно все это проявилось на Северном Кавказе в виде вспышек ксенофобии, фашизма, фанатизма и фундаментализма. Эти явления в' крайних формах своего проявления находят выражение в терроризме, который в свою очередь усиливает деструктивные процессы в обществе. Усиление миграционных потоков остро ставит проблему адаптации молодежи к новым для них социальным условиям, а также создает проблемы для адаптации принимающего населения к быстрорастущим этнокультурным диаспорам и землячествам, которые меняют демографическую ситуацию нашего сельского поселения.

Наиболее экстремистки рискогенной группой выступает молодежь, это вызвано как социально- экономическими, так и этнорелигиозными факторами. Особую настороженность вызывает снижение общеобразовательного и общекультурного уровня молодых людей, чем пользуются экстремистки настроенные радикальные политические и религиозные силы.

Таким образом, экстремизм, терроризм и преступность представляют реальную угрозу общественной безопасности, подрывают авторитет органов местного самоуправления и оказывают негативное влияние на все сферы общественной жизни. Их проявления вызывают социальную напряженность, влекут затраты населения, организаций и предприятий на ликвидацию прямого и косвенного ущерба от преступных деяний. 

Опыт последних лет показывает, что наиболее эффективный метод борьбы с террористическими актами - это предупреждение и профилактика. 

Системный подход к мерам, направленным на предупреждение, выявление, устранение причин и условий, способствующих экстремизму, терроризму, совершению правонарушений, является одним из важнейших условий улучшения социально-экономической ситуации в муниципальном образовании. Для реализации такого подхода необходима муниципальная программа по профилактике терроризма, экстремизма и созданию условий для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка, предусматривающая максимальное использование потенциала местного самоуправления и других субъектов в сфере профилактики правонарушений

Программа является документом, открытым для внесения изменений и дополнениями.

Приведенные выше обстоятельства обусловили необходимость разработки программы на 2021-2023 годы для решения сформулированных выше проблем.

3.Приоритеты и цели социально-экономического развития в соответствующей сфере, описание основных целей и задач Программы, прогноз развития соответствующей сферы

В качестве приоритетной цели можно обозначить противодействие  терроризму и экстремизму и защита жизни граждан, проживающих на территории Большеключинского сельсовета от террористических и экстремистских актов.

Основными задачами реализации Программы являются:

1. Профилактика терроризма и экстремизма;

2. Уменьшение  проявлений экстремизма и негативного отношения к лицам других национальностей и религиозных конфессий;

3. Информирование населения по вопросам противодействия терроризму и экстремизму.

4. Содействие правоохранительным органам в выявлении правонарушений и преступлений данной категории, а также ликвидации их последствий.

5. Недопущение наличия свастики и иных элементов экстремистской направленности на объектах сельской инфраструктуры.

4.Прогноз конечных результатов Программы, характеризующих целевое состояние (изменение состояния) уровня и качества жизни населения, социальной сферы, экономики, степени реализации других общественно значимых интересов и потребностей в соответствующей

сфере на территории поселения.

Реализация мероприятий по профилактике   терроризма и экстремизма и защиты жизни граждан, проживающих на территории Большеключинского сельсовета  от террористических и экстремистских актов позволит:

1.Улучшить информационно-пропагандистское обеспечение деятельности по профилактике экстремизма, терроризма и правонарушений.

2.Сформировать единое информационное пространство для пропаганды и распространения на территории муниципального образования идей гражданской солидарности, уважения к другим культурам, в том числе через средства массовой информации.

3.Недопущение создания и деятельности националистических экстремистских молодежных группировок.

4.Создать условия для эффективной совместной работы администрации сельсовета, учреждений социальной сферы, учреждений образования, культуры и населения, направленной на профилактику экстремизма, терроризма.

Полное и своевременное выполнение мероприятий программы будет способствовать созданию обстановки спокойствия и безопасности.

Реализация программы осуществляется на основе условий, порядка и правил, утвержденных федеральными, областными и муниципальными нормативными правовыми актами. Реализация мероприятий, предусмотренных Программой, будет способствовать:

1)повышению готовности населения противодействовать терроризму и экстремизму.

2)повышению у населения, в том числе у молодежи, бдительности к террористическим и экстремистским проявлениям.

5. Информация по подпрограммам, отдельным мероприятиям программы

Реализация подпрограмм в рамках Подпрограммы не предусмотрена.

Муниципальная программа включает отдельные мероприятия по приоритетным направлениям в сфере профилактики терроризма и экстремизма:

1. Отдельное мероприятие 1: Информационно – пропагандистское противодействие терроризму и экстремизму.

Цель отдельного мероприятия – информирование населения Большеключинского сельсовета по вопросам противодействия терроризму и экстремизму и пропаганда толерантного поведения к людям других национальностей и религиозных конфессий.

2.Отдельное мероприятие 2: Организационно – технические мероприятия.

Цель отдельного мероприятия - предупреждение террористических и экстремистских проявлений на территории Большеключинского сельсовета.

Мероприятия, предлагаемые к реализации и направленные на решение основных задач Программы, с указанием источников финансирования, ресурсного обеспечения,  исполнителей, объемов финансирования по годам приведены в приложении № 2, № 3  к муниципальной программе.

6. Информация о ресурсном обеспечении программы

Финансирование мероприятий Программы осуществляется за счет средств бюджета Большеключинского сельсовета.

Общий размер финансирования мероприятий настоящей Программы составляет 6,000тыс.  рублей, в том числе по годам: 

2021 год – 2,000 тыс. рублей;

2022год – 2,000 тыс. рублей;

2023 год – 2,000 тыс. рублей.

Конкретные мероприятия Программы и объемы ее финансирования могут уточняться ежегодно при формировании проекта бюджета поселения на соответствующий финансовый год.

7. Контроль за ходом реализации муниципальной программы

7.1. Текущее управление и контроль над реализацией программы осуществляет администрация Большеключинского сельсовета, в лице главы Большеключинского сельсовета.

7.2. Администрация Большеключинского сельсовета, в лице главы Большеключинского сельсовета несет ответственность за реализацию программы, достижение конечного результата, целевое и эффективное использование финансовых средств, выделяемых на выполнение программы.

7.3. Администрация Большеключинского сельсовета, в лице главы сельсовета  осуществляет:

1)  отбор исполнителей отдельных мероприятий программы;

2) координацию исполнения мероприятий программы, мониторинг их реализации;

3) непосредственный контроль над ходом реализации мероприятий программы;

Специалист 1 категории осуществляет: 

1) подготовку отчетов о реализации программы.

7.4.  Администрация сельсовета, являющийся главным распорядителем бюджетных средств по мероприятиям программы, отправляет отчет в администрацию Большеключинского сельсовета и в Рыбинский районный Совет депутатов. 

Отчет о реализации программы за первое полугодие отчетного года представляется в срок не позднее 10-го августа отчетного года.

Годовой отчет представляется в срок не позднее 1 марта года, следующего за отчетным.

7.5. Обеспечение целевого расходования бюджетных средств, контроля над ходом реализации мероприятий программы и за достижением конечных результатов осуществляется главными распорядителями бюджетных средств.

                                                                                                                                                                                            Приложение № 1

к Паспорту муниципальной программы

«Профилактика терроризма и экстремизма минимизации 

и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма

 и экстремизма на территории Большеключинский сельсовет

Рыбинского района Красноярского края».

Перечень Целевых показателей муниципальной программы «Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизация и (или) ликвидация последствий терроризма и экстремизма на территории  Большеключинский» с указанием планируемых к достижению значений в результате реализации Муниципальной программы  Большеключинский сельсовет

	N п/п
	Цели, целевые показатели муниципальной программы Большеключинского сельсовета
	Единица измерения
	Год, предшествующий реализации муниципальной программы Большеключинского сельсовета
	Годы реализации муниципальной программы Большеключинского сельсовета

	
	
	
	
	2021
	2022
	2023
	годы до конца реализации муниципальной программы Большеключинского сельсовета в пятилетнем интервале

	
	
	
	2020
	
	
	
	2024
	2027
	2030

	
	Цель Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизация и (или) ликвидация последствий терроризма и экстремизма на территории муниципального образования Большеключинский сельсовет

	1
	Осуществление обхода лиц, проживающих на территории поселения без регистрации, не занятых общественно – полезным трудом, ведущими аморальный образ жизни, временно пребывающих на территории поселения, с информированием указанной категории граждан о повышении бдительности и действий при угрозе возникновения террористических актов. Вести учет данных по учету иностранных граждан на территории Рыбинского сельсовета.
	%
	100 
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	2
	Осуществление обхода территории муниципального образования на предмет выявления и ликвидации последствий экстремистской деятельности, проявляющихся в виде нанесения на архитектурные сооружения символов и знаков экстремистской направленности.
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	3
	Организация дежурств муниципальных служащих в период повышенной террористической опасности, в предпраздничные и праздничные дни
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	4
	Количество размещенных публикаций на сайте Администрации сельсовета и на информационных стендах на территории Большеключинского сельсовета 

материалов по разъяснению правил поведения и действий населения при угрозе, или возникновении терактов 
	Ед.
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5

	5
	Количество случаев проявления экстремизма и негативного отношения к лицам других национальностей
	Ед.
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	6
	Количество совершенных актов экстремистской направленности против соблюдения прав человека на территории Большеключинского сельсовета  
	Ед.
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


	
	Приложение № 2

к муниципальной программы «Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или)  ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Большеключинского сельсовета» 


Информация о ресурсном обеспечении муниципальной программы за счет средств бюджета сельсовета ,

 в том числе средств, поступивших из бюджетов других уровней бюджетной системы 

и бюджетов государственных внебюджетных фондов

	№

п/п
	Статус (муниципальная программа Большеключинский сельсовет)
	Наименование муниципальной программы Большеключинский сельсовет


	Наименование

главного

распорядителя

бюджетных средств

(далее ГРБС)
	Код бюджетной

 классификации
	Очередной

финансовый год
	Первый год планового периода
	Второй год планового периода
	Итого на очередной финансовый год и плановый период

	
	
	
	
	ГРБС
	РзПр
	ЦСР
	ВР
	План

2021 г
	План

2022 г
	План

2023 г
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Муниципальная программа Большеключинского сельсовета
	Профилактика терроризма и экстремизма минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории  Большеключинский сельсовет 
	Всего расходных обязательств по муниципальной программе
	804
	0309
	01982030
	Х
	2,000
	2,000
	2,000
	6,000

	
	
	
	В том числе по ГРБС
	804
	0309
	01982030
	Х
	2,000
	2,000
	2,000
	6,000

	
	
	
	Администрация Большеключинского сельсовета
	804
	0309
	01982030
	Х
	2,000
	2,000
	2,000
	6,000

	2
	Отдельное Мероприятие муниципальной программы 
	Приобретение наглядно-агитационной продукции
	Всего расходные обязательства по мероприятию муниципальной программы  Большеключинский сельсовет
	804
	0309
	01982030
	X
	2,000
	2,000
	2,000
	6,000

	
	
	
	в том числе по ГРБС:
	804
	0309
	01982030
	X
	2,000
	2,000
	2,000
	6,000


	
	Приложение №3

к муниципальной программы «Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или)  ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Большеключинского сельсовета » 


ИНФОРМАЦИЯ

ОБ ИСТОЧНИКАХ ФИНАНСИРОВАНИЯ ПОДПРОГРАММ, ОТДЕЛЬНЫХ

МЕРОПРИЯТИЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

(СРЕДСТВА БЮДЖЕТА СЕЛЬСОВЕТА , В ТОМ ЧИСЛЕ СРЕДСТВА,

ПОСТУПИВШИЕ ИЗ БЮДЖЕТОВ ДРУГИХ УРОВНЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ,

БЮДЖЕТОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ВНЕБЮДЖЕТНЫХ ФОНДОВ)

(тыс. рублей)

	N п/п
	Статус (муниципальная программа Большеключинский сельсовет,)
	Наименование муниципальной программы Большеключинский сельсовет,
	Уровень бюджетной системы/источники финансирования
	Очередной финансовый год

2021
	Первый год планового периода

2022
	Второй год планового периода

2023
	Итого на очередной финансовый год и плановый период

	
	
	
	
	план
	план
	план
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Муниципальная программа Большеключинский сельсовет
	Профилактика терроризма и экстремизма минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Большеключинского сельсовета Рыбинского района Красноярского края 
	всего
	2,000
	2,000
	2,000
	6,000

	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	федеральный бюджет 
	
	
	
	

	
	
	
	краевой бюджет
	
	
	
	

	
	
	
	местный бюджет
	2,000
	2,000
	2,000
	6,000

	
	
	
	внебюджетные источники
	
	
	
	

	2
	Мероприятие 1
	Приобретение наглядно-агитационной продукции
	всего
	2,000
	2,000
	2,000
	6,000

	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	федеральный бюджет 
	
	
	
	

	
	
	
	краевой бюджет
	
	
	
	

	
	
	
	местный бюджет
	2,000
	2,000
	2,000
	6,000

	
	
	
	внебюджетные источники
	
	
	
	


	
	Приложение №4

к муниципальной программе «Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или)  ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Большеключинского сельсовета » 


Информация об отдельном мероприятии №1, реализуемом в рамках муниципальной программы

Наименование отдельного мероприятия: Информационно – пропагандистское противодействие терроризму и экстремизму.

Наименование муниципальной программы: Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или)  ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Большеключинского сельсовета».

Сроки реализации отдельного мероприятия: 2021 – 2023 годы.

Цель реализации отдельного мероприятия - информирование населения Большеключинского сельсовета  по вопросам противодействия терроризму и экстремизму и пропаганда толерантного поведения к людям других национальностей и религиозных конфессий.

Главный распорядитель бюджетных средств, ответственный за реализацию отдельного мероприятия - Администрация Большеключинского сельсовета.

Ожидаемый результат от реализации отдельного мероприятия:

- повышение уровня информированности населения в сфере профилактики терроризма и экстремизма; 

- формирование представлений о действиях по предупреждению террористических актов;

- повышение правовой культуры учащейся молодежи Большеключинского сельсовета;

- усиление бдительности со стороны населения;

- создание условий для укрепления межконфессионального диалога среди населения Большеключинского сельсовета;

- воспитание бережного отношения к традициям и обычаям народов, населяющих на территории Большеключинского сельсовета.

Информация по ресурсному обеспечению отдельного мероприятия - общий объем финансирования отдельного мероприятия за счет средств бюджета сельсовета  составляет 6,000 тыс. рублей, в том числе по годам:

2021год –  2,000 тыс. рублей

2022год – –2,000 тыс. рублей

2023год -  2,000 тыс. рублей.

Муниципальная программа включает мероприятия по приоритетным направлениям в сфере профилактике терроризма и экстремизма:

Отдельное мероприятие 1: Информационно – пропагандистской противодействие терроризму и экстремизму:

-  приобретение наглядно-агитационной продукции (памяток, брошюр, календарей, информационных щитов и т.п.) антитеррористической направленности;

- информирование населения района о порядке действий при угрозе возникновения террористических актов, посредством размещения информации в СМИ;

- проведение в культурных заведениях мероприятий, направленных на исключение случаев национальной вражды и поддержания здорового межнационального климата отношений, воспитания толерантности.

 Перечень показателей результативности приведен в приложении № 1 к отдельному мероприятию №1.

Реализация мероприятия обеспечивается путем осуществления мер правового, организационного, административного характера, направленных на профилактику терроризма и экстремизма.

Отдельное мероприятие муниципальной программы реализуется на основе взаимодействия администрации Большеключинского сельсовета с учреждением культуры.  

Исполнители отдельного мероприятия программы несут ответственность за их качественное и своевременное выполнение, рациональное использование финансовых средств и ресурсов, выделяемых на реализацию программы.

	Приложение № 1

к отдельному мероприятию №1  в рамках муниципальной программы Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или)  ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Большеключинского сельсовета».




Перечень показателей результативности

	№ п/п
	цель, показатели результативности
	единица измерения
	источник информации
	годы реализации программы

	
	
	
	
	2021
	2022
	2023
	2024

	
	Отдельное мероприятие №1 

	Цель реализации отдельного мероприятия - информирование населения Большеключинского сельсовета  по вопросам противодействия терроризму и экстремизму и пропаганда толерантного поведения к людям других национальностей и религиозных конфессий.

	1
	приобретение наглядно-агитационной продукции
	шт.
	годовая отчетность
	100
	100
	100
	100

	2
	размещение информации в СМИ по информированию населения о порядке действий при угрозе возникновения террористических актов
	шт.
	годовая отчетность
	5
	5
	5
	5

	3
	проведение в культурных заведениях мероприятий, направленных на исключение случаев национальной вражды и поддержка здорового межнационального климата отношений
	шт.
	годовая отчетность
	4
	4
	4
	4

	4
	размещение в местах массового пребывания людей средств наглядной агитации (плакаты, листовки), предупреждающих о необходимости бдительности в связи с возможностью террористических актов   
	шт.
	годовая отчетность
	2
	2
	2
	2

	5
	распространение среди читателей библиотек информационно-пропагандистских материалов профилактического характера антитеррористической направленности
	шт.
	годовая отчетность
	50
	50
	50
	50


	
	Приложение №5

к муниципальной программе «Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или)  ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Большеключинского сельсовета » 


Информация об отдельном мероприятии № 2 реализуемом в рамках муниципальной программы

Наименование отдельного мероприятия: Организационно – техническое мероприятие.

Наименование муниципальной программы: «Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или)  ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Большеключинского сельсовета».

Сроки реализации отдельного мероприятия: 2020 – 2023 годы.

Цель реализации отдельного мероприятия – предупреждение террористических и экстремистских проявлений на территории Большеключинского сельсовета.

Главный распорядитель бюджетных средств, ответственный за реализацию отдельного мероприятия - Администрация Большеключинского сельсовета.

Ожидаемый результат от реализации отдельного мероприятия:

- повышение степени защищенности, муниципальных объектов, мест  с массовым пребыванием людей.

Информация по ресурсному обеспечению отдельного мероприятия – на реализацию мероприятия программы не требуется финансирование.

Муниципальная программа включает мероприятия по приоритетным направлениям в сфере профилактике терроризма и экстремизма:

Отдельное мероприятие 2: Организационно – техническое мероприятие:

- проведение обследований потенциально опасных объектов, пустующих домов на территории Большеключинского сельсовета на предмет нахождения в них подозрительных лиц до обнаружения подозрительных предметов;

- проведение проверки объектов муниципальной собственности на предмет наличия свастики и иных элементов экстремистской направленности.

 Перечень показателей результативности приведен в приложении № 1 к отдельному мероприятию №2.

Реализация мероприятия обеспечивается путем осуществления мер правового, организационного, административного характера, направленных на профилактику терроризма и экстремизма.

Отдельное мероприятие муниципальной программы реализуется на основе взаимодействия органов администрации Большеключинского сельсовета с правоохранительными органами.

Исполнители отдельного мероприятия программы несут ответственность за их качественное и своевременное выполнение мероприятий.

	Приложение № 1

к отдельному мероприятию №2 в рамках муниципальной программы Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или)  ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Большеключинского сельсовета».


Перечень показателей результативности

	№ п/п
	цель, показатели результативности
	единица измерения
	источник информации
	годы реализации программы

	
	
	
	
	2021
	2022
	2023
	2024

	Цель реализации отдельного мероприятия – предупреждение террористических и экстремистских проявлений на территории Большеключинского сельсовета

	1
	проведение обследований потенциально опасных объектов
	%
	годовая отчетность
	100
	100
	100
	100


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

РЫБИНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.11.2020                                        с. Большие Ключи                                № 46-п

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯМУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ВОЗДУШНОГО ПРОСТРАНСТВА ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ АВИАЦИОННЫХ РАБОТ, ПАРАШЮТНЫХ ПРЫЖКОВ, ДЕМОНСТРАЦИОННЫХ ПОЛЕТОВ ВОЗДУШНЫХСУДОВ, ПОЛЕТОВ БЕСПИЛОТНЫХ ЛЕТАТЕЛЬНЫХ АППАРАТОВ, ПОДЪЕМОВ ПРИВЯЗНЫХ АЭРОСТАТОВ НАД ТЕРРИТОРИЕЙ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА РЫБИНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ,

А ТАКЖЕ ПОСАДКИ (ВЗЛЕТА) НА РАСПОЛОЖЕННЫЕ

В ГРАНИЦАХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ПЛОЩАДКИ, СВЕДЕНИЯ

О КОТОРЫХ НЕ ОПУБЛИКОВАНЫ В ДОКУМЕНТАХ

АЭРОНАВИГАЦИОННОЙ ИНФОРМАЦИИ"

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 11 марта 2010 г. N 138 "Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации", приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 16 января 2012 г. N 6 "Об утверждении Федеральных авиационных правил "Организация планирования и использования воздушного пространства Российской Федерации", руководствуясь Уставом Большеключинского сельсовета Рыбинского района Красноярского края, постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета Рыбинского района Красноярского края, а также посадки (взлета) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета Рыбинского района Красноярского края площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации".

2. Определить администрацию муниципального образования Большеключинского сельсовета ответственным за предоставление муниципальной услуги "Выдача разрешений на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования - Большеключинского сельсовета Рыбинского района Красноярского края, а также посадки (взлет) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета Рыбинского района Красноярского края площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации".

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в газете «Вести села»

Глава Большеключинского сельсовета                                                     Т.В. Штоль

Приложение

к постановлению администрации 

Большеключинского сельсовета 

Рыбинского района Красноярского края

 от 25.11.2020 № 46-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ

НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ВОЗДУШНОГО ПРОСТРАНСТВА ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ

АВИАЦИОННЫХ РАБОТ, ПАРАШЮТНЫХ ПРЫЖКОВ, ДЕМОНСТРАЦИОННЫХ

ПОЛЕТОВ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ, ПОЛЕТОВ БЕСПИЛОТНЫХ ЛЕТАТЕЛЬНЫХ

АППАРАТОВ, ПОДЪЕМОВ ПРИВЯЗНЫХ АЭРОСТАТОВ НАД ТЕРРИТОРИЕЙ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА РЫБИНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ, А ТАКЖЕ

ПОСАДКУ (ВЗЛЕТ) НА РАСПОЛОЖЕННЫЕ В ГРАНИЦАХ МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА РЫБИНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ ПЛОЩАДКИ, СВЕДЕНИЯ

О КОТОРЫХ НЕ ОПУБЛИКОВАНЫ В ДОКУМЕНТАХ

АЭРОНАВИГАЦИОННОЙ ИНФОРМАЦИИ"

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги "Выдача разрешений на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета, а также посадки (взлета) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации".

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета, а также посадки (взлета) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Большеключинского сельсовета (далее - администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является  заместитель главы сельсовета

Место нахождения: Красноярский край, Рыбинский район, с. Большие Ключи, ул.Красновых,46

Почтовый адрес: 663960 Красноярский край, Рыбинский район, с. Большие Ключи, ул.Красновых,46

Приёмные дни: Понедельник-пятница

График работы: с 8-00 до 16-15.

(обеденный перерыв с 12-00 до 13-00)

Телефон/факс: 8(39165)68-2-45, 

адрес электронной почты; bselsovet@mail.ru

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить в администрации Большеключинского сельсовета, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.1 Получатели услуги.

Получателями услуги являются:

- физические лица. От имени физических лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, выданной в соответствии с законом;

- юридические лица. От имени юридических лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.4. Порядок информирования заинтересованных лиц о муниципальной услуге.

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить, обратившись в администрацию муниципального образования Большеключинского сельсовета:

- при личном обращении в приемные часы;

- в устной форме с использованием средств телефонной связи;

- на основании письменных обращений.

1.4.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги публикуется в средствах массовой информации.

1.4.3. Адрес и время приема специалистами администрации муниципального образования Большеключинского сельсовета  (Приложение 1).

1.4.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами администрации муниципального образования Большеключинского сельсовета в рабочее время, при личном обращении заявителя, посредством телефонной связи, почтовой связи.

Консультации проводятся по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- время приема и выдачи документов;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.5. Информирование осуществляется немедленно в случае обращения заявителя в устной форме или по телефону и в течение 5 рабочих дней в письменной форме с момента регистрации письменного или электронного обращения.

При ответах на телефонные звонки специалисты администрации муниципального образования Большеключинского сельсовета подробно информируют обратившихся по вопросу процедуры предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок содержит информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации муниципального образования Большеключинского сельсовета, принявшего звонок. Специалист администрации муниципального образования Большеключинского сельсовета перечисляет заявителю действия, которые последнему необходимо совершить для получения муниципальной услуги, и их последовательность. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
При информировании на основании письменных или электронных обращений ответ направляется в виде почтового или электронного отправления на почтовый или электронный адрес заявителя. Ответ в письменном или электронном виде содержит указание на перечень действий, которые необходимо осуществить заявителю для получения муниципальной услуги, а также их последовательность. Ответ содержит указание на фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя.

1.4.6. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги являются достоверность, актуальность, оперативность, четкость в изложении материала, полнота информирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

В срок не позднее 3 рабочих дней со дня издания постановления главы муниципального образования Большеключинского сельсовета о выдаче разрешения специалист Администрации  вручает заявителю разрешение  на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета, а также посадку (взлет) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, по типовой форме согласно приложению N 3 настоящего Административного регламента, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения по типовой форме согласно приложению N 4 настоящего Административного регламента.
Разрешение, а также уведомление об отказе в выдаче разрешения регистрируются специалистом администрации муниципального образования Большеключинского сельсовета в журнале регистрации выдачи разрешений с присвоением регистрационного номера.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешений на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования - Большеключинского сельсовета, а также посадку (взлет) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета  площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации".

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу "Выдача разрешений на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета, а также посадку (взлет) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации" - администрация муниципального образования Большеключинского сельсовета, непосредственный исполнитель муниципальной услуги – специалист администрации муниципального образования Большеключинского сельсовета.
2.3. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- постановление главы муниципального образования Большеключинского сельсовета о выдаче разрешения на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета, а также посадку (взлет) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации;

- мотивированный отказ в выдаче разрешения (уведомление об отказе в выдаче разрешения на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета, а также посадку (взлет) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации);

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 10 рабочих дней со дня получения заявления с приложенным пакетом документов.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

постановлением Правительства Российской Федерации от 11 марта 2010 г. N 138 "Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации";

приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 16 января 2012 г. N 6 "Об утверждении Федеральных авиационных правил "Организация планирования использования воздушного пространства Российской Федерации";

- Уставом муниципального образования Большеключинского сельсовета.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявление, составленное по форме согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности.

2.6.2. Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации (подтверждающие полномочия представителя заявителя, а также удостоверяющие личность представителя заявителя, в случае если интересы заявителя представляет представитель заявителя).

2.6.3. Копии учредительных документов, если заявителем является юридическое лицо.

2.6.4. Проект порядка выполнения авиационных работ, десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна, порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов, полета беспилотных летательных аппаратов, с указанием места расположения площадки посадки (взлета), маршрутов подхода и отхода к месту выполнения авиационной деятельности.

2.6.5. Договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ.

2.6.6. Копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в состав авиационного персонала, допущенного к летной и технической эксплуатации заявленных типов воздушных судов.

2.6.7. Копия свидетельства о государственной регистрации воздушного судна или постановке его на государственный учет.

2.6.8. Копия договора обязательного страхования ответственности воздушного судна перед третьими лицами в соответствии со статьей 133 Воздушного кодекса Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данному договору.

2.6.9. Копия договора обязательного страхования ответственности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации в случае выполнения авиационных работ или копии полисов (сертификатов) к данному договору.

2.6.10. Копия пилотского свидетельства.

2.6.11. Копия медицинского заключения, выданного Врачебно-летной экспертной комиссией.

2.6.12. Копия сертификата летной годности воздушного судна с картой данных воздушного судна.

Примечание: вышеуказанные документы представляются заявителем в зависимости от планируемого к выполнению вида авиационной деятельности в виде заверенных копий (за исключением заявлений). На указанных копиях документов на каждом листе такого документа заявителем проставляются отметка "копия верна", подпись с расшифровкой, печать (при наличии) (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей).
Представление документов, указанных в подпунктах 2.6.1 - 2.6.12 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, не требуется, если заявитель является обладателем сертификата эксплуатанта. Заявитель представляет копию сертификата эксплуатанта.

Представление документов, указанных в подпунктах 2.6.1 - 2.6.12 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, не требуется, если заявитель относится к государственной авиации. Заявитель представляет документ, подтверждающий годность заявленного государственного воздушного судна к эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации).

Представление документов, указанных в подпунктах 2.6.1 - 2.6.12 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, не требуется при выполнении работ на сверхлегком пилотируемом гражданском воздушном судне с массой конструкции 115 килограммов и менее и при выполнении полетов беспилотного летательного аппарата, имеющего максимальную взлетную массу 30 килограммов и менее. Заявитель представляет копию документа, подтверждающего технические характеристики воздушного судна (паспорт, формуляр или руководство пользователя воздушного судна с указанием его максимальной взлетной массы (массы конструкции).

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем на бумажных носителях одним из следующих способов: лично (лицом, действующим от имени заявителя, на основании доверенности); заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- подача документов ненадлежащим лицом;

- в заявлении и прилагаемых к заявлению документах имеются неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

- представление документов в ненадлежащий орган.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- основания для приостановления предоставления услуги не предусмотрены;

- основания для отказа:

- если заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

- если представленные заявителем документы не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего Административного регламента;

- полеты беспилотных летательных аппаратов заявитель планирует выполнять не над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета ,а также если площадки посадки (взлета) расположены вне границ муниципального образования Большеключинского сельсовета.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания приема (обслуживания) заявителя при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Регистрация заявления с приложенными документами на предоставление муниципальной услуги осуществляется в день его поступления.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Прием заявлений от заявителя для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы администрации муниципального образования Большеключинского сельсовета, указанному в Приложении 1 настоящего Административного регламента.

2.12.2. Места для проведения приема оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.12.3. Рабочее место специалиста, осуществляющего рассмотрение обращений, оборудуется компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме, выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению заявлений.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида администрацией обеспечивается доступ инвалида к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, предоставление муниципальной услуги обеспечивается в дистанционном режиме.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Критериями оценки качества предоставляемой муниципальной услуги являются:

- результативность предоставления муниципальной услуги по результатам оценки соответствия оказанной муниципальной услуги настоящему Административному регламенту;

- своевременность, доступность, точность, полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом, требованиями ее предоставления;

- удовлетворенность получателя муниципальной услуги.

2.13.2. Критериями доступности муниципальной услуги являются:

- информированность заявителей о предоставлении услуги, включающая в себя информирование о содержании муниципальной услуги, о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

- наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, в том числе посредством размещения настоящего Административного регламента, образцов заявлений и иной информации, относящейся к предоставлению муниципальной услуги;

- доступность для копирования и заполнения запроса (заявления) и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги и иной информации;

- возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб в процессе предоставления муниципальной услуги.

2.14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.14.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.15. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителей:

2.15.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.15.2. Представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий),

требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов администрации муниципального образования Большеключинского сельсовета по выдаче разрешения на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета, а также посадки (взлета) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета  площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, принятие решения;

- выдача разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения.

Блок-схема состава и последовательности предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 6 к настоящему Административному регламенту.

Выполнение указанных в настоящем Административном регламенте административных процедур (действий) в электронной форме не предусмотрено действующим законодательством.

3.2. Описание административной процедуры.

3.2.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения с прилагаемыми к нему документами.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию муниципального образования Большеключинского сельсовета.

Специалист администрации муниципального образования Большеключинского сельсовета, ответственный за прием входящей корреспонденции и выдачу разрешения, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, или полномочия представителя заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица и осуществляет следующие административные действия:

- проверки на наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для получения муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

- проверки на соответствие представленных документов требованиям, определяемым подпунктами 2.6.1 - 2.6.12 настоящего Административного регламента.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям специалист Администрации , ответственный за выдачу разрешения, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению. Документы возвращаются заявителю.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист Отдела, ответственный за выдачу разрешения и за прием входящей корреспонденции, регистрирует и ставит на заявлении отметку о принятии комплекта документов. Принятое заявление регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Поступившее заявление и прилагаемые документы регистрируются в день подачи.

Результатом данной административной процедуры является зарегистрированное заявление либо отказ в приеме документов.

3.2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов глава администрации муниципального образования Большеключинского сельсовета, принятие решения.

Основанием для начала административной процедуры является поступившее заявление  на имя главы  в администрацию муниципального образования Большеключинского сельсовета (далее - Глава).

Специалист, ответственный за выдачу разрешения, по итогам осуществления проверки на наличие всех необходимых документов и соответствие всем необходимым требованиям, перечисленным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, направляет заявление с приложением всех необходимых документов на рассмотрение Главе.

Заявление с приложением всех необходимых документов рассматривается Главой и принимается решение.

Критерием принятия решения о выдаче разрешения является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.

При наличии оснований для отказа, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в выдаче разрешения.

В соответствии с принятым решением специалист Администрации  готовит проект постановления главы муниципального образования Большеключинского сельсовета о выдаче разрешения на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета, а также посадки (взлета) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета  площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, либо уведомление об отказе в выдаче разрешения. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.

Результатом данной административной процедуры является принятие решения о выдаче разрешения на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета, а также посадки (взлета) на расположенные в границах муниципального образования  Большеключинского сельсовета площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации либо уведомления об отказе в выдаче разрешения.

3.2.3. Выдача разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения.

Основанием для начала административной процедуры является вынесенное решение Главы.

Постановление главы муниципального образования Большеключинского сельсовета является основанием для выдачи разрешения на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета, а также посадки (взлета) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.

Выдача разрешения и уведомления об отказе в выдаче разрешения осуществляется в администрации муниципального образования Большеключинского сельсовета.

В срок не позднее 3 рабочих дней со дня издания постановления главы муниципального образования Большеключинского сельсовета о выдаче разрешения на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета, а также посадки (взлета) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, специалист Администрации  вручает заявителю разрешение по типовой форме согласно приложению настоящего Административного регламента, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения по типовой форме согласно приложению настоящего Административного регламента.

Разрешение, а также уведомление об отказе в выдаче разрешения регистрируются специалистом Администрации в журнале регистрации выдачи разрешений с присвоением регистрационного номера.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дня.

Результатом данной административной процедуры является выдача разрешения на использование воздушного пространства для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета, а также посадки (взлета) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения.

4. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой муниципального образования Большеключинского сельсовета (далее - Глава) либо лицом, исполняющим обязанности главы муниципального образования. Большеключинского сельсовета

4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя проведение внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Внеплановые проверки назначаются и проводятся в случае поступления обращений (жалоб) на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих, должностных лиц, ответственных за организацию предоставления муниципальной услуги, закреплена в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны должностных лиц, ответственных за организацию предоставления муниципальной услуги, осуществляется постоянно, носит всесторонний и объективный характер.

4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) муниципальных служащих, ответственных за предоставление данной муниципальной услуги, а также принимаемых ими решениях нарушений положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Амурской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных

лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель муниципальной услуги имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

- нарушение установленного срока предоставления муниципальной услуги;

- иные нарушения требований настоящего Административного регламента.

5.3. Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

5.3.1) фамилия, имя, отчество гражданина, которым подается жалоба, его место жительства, номер телефона (при наличии), почтовый адрес;

5.3.2) наименование органа, должности, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

5.3.3) суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

5.3.4) дополнительно указываются:

- причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых потребитель результатов предоставления муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконными действия (бездействия);

- иные сведения, которые потребитель результатов предоставления муниципальной услуги считает необходимым сообщить;

5.3.5) срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня регистрации обращения.

5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

5.4.1. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.4.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы.

5.4.3. При невыполнении пункта 5.3 настоящего Административного регламента ответ на жалобу не дается или рассмотрение жалобы приостанавливается.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию. Жалобы на решения, принятые Главой, рассматриваются непосредственно Главой.

5.6. Жалоба может быть направлена по почте с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.7. Жалоба заявителя муниципальной услуги должна содержать следующую информацию:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - индивидуального предпринимателя либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы Глава принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ошибок органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставленной муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.10.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.11. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц в судебном порядке.

5.12. Заявитель имеет право обратиться в администрацию за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.13. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получать на информационных стендах в местах предоставления услуги, на сайте администрации (официальном интернет-сайте муниципального образования Большеключинского сельсовета).

Приложение N 2

к Административному регламенту

В Администрацию Большеключинского сельсовета

муниципального образования 

от __________________________________

 (наименование юридического лица;

фамилия, имя, отчество

физического лица)

__________________________________

(адрес места

нахождения/жительства)

телефон: ______________,

факс _______

эл. почта: __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ,

парашютных прыжков, демонстрационных полетов

воздушных судов, полетов беспилотных летательных

аппаратов, подъемов привязных аэростатов

над территорией муниципального образования

Большеключинского сельсовета, а также посадка (взлет)

на расположенные в границах муниципального

образования Большеключинского сельсовета площадки,

сведения о которых не опубликованы

в документах аэронавигационной информации

Прошу выдать разрешение на выполнение над территорией муниципального

образования Большеключинского сельсовета (авиационных  работ, парашютных прыжков,

_______________________________________________________________________

подъема привязных аэростатов, демонстрационных полетов)

 с целью: ______________________________________________________________

 (указать цель выполнения авиационных работ,парашютных прыжков,

_______________________________________________________________________

подъема привязного аэростата, демонстрационных полетов) на воздушном судне: ___________________________________________________

   (указать количество и тип воздушных судов, государственный

_______________________________________________________________________

 регистрационный  (опознавательный) знак воздушного судна (если известно

заранее)) место использования воздушного пространства: ______________________________________________________________________

 (район проведения авиационных работ, демонстрационных полетов, посадочные площадки, площадки

_______________________________________________________________________

приземления парашютистов, место подъема привязного аэростата, планируемые к

использованию

    Срок использования воздушного пространства:

    дата начала использования: ______, дата окончания использования: ______,

    время использования воздушного пространства: __________________________

(планируемое время, начала и окончания

_______________________________________________________________________

                     использования воздушного пространства

Приложение: ___________________________________________________________

                           (документы, прилагаемые к заявлению)

    "__" _____________ 20__ г. ____________________________________________

                                      (подпись, расшифровка подписи)

Приложение N 3

к Административному регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ

на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов

беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных

аэростатов над территорией муниципального образования

Большеключинского сельсовета, а также посадка (взлет)

на расположенные в границах муниципального

образования Большеключинского сельсовета площадки,

сведения о которых не опубликованы

в документах аэронавигационной информации

 Рассмотрев   Ваше  заявление  от  "__"  _____________  20__  N ________

администрация муниципального образования Большеключинского сельсовета в соответствии с  пунктом  49  Федеральных  правил  использования  воздушного пространства Российской  Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации  от 11.03.2010 N 138, пунктом 40.5 Федеральных авиационных правил "Организация  планирования использования воздушного пространства Российской Федерации",  утвержденных  приказом  Минтранса  России  от  16.01.2012 N 6, разрешает:

______________________________________________________________________

 (наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество физического лица)

_______________________________________________________________________адрес места нахождения (жительства): __________________________________

выполнение  над  территорией  муниципального  образования Большеключинского сельсовета: ___________________________________________________________________

(авиационных работ, парашютных прыжков, подъем привязных, аэростатов, демонстрационных полетов) с целью:______________________________________________________________,

                  (цель проведения запрашиваемого вида деятельности)

 на воздушном судне (воздушных судах):__________________________________

   _____________________________________________________________________,

                   (указать количество и тип воздушных судов)

 государственный регистрационный (опознавательный) знак (и): ___________

    _____________________________________________________________________  (указать, если заранее известно) место использования воздушного пространства:___________________________

 ______________________________________________________________________

 (район проведения авиационных работ, демонстрационных полетов, посадочные площадки, площадки приземления парашютистов, место подъема привязного аэростата)

Сроки использования воздушного пространства над территорией муниципального образования Большеключинского сельсовета: ___________________________

 (дата (даты) и временной интервал проведения

_______________________________________________________________________

запрашиваемого вида деятельности)

    Глава муниципального образования Большеключинского сельсовета

    ________________________________________ Ф.И.О.

                    (подпись)

Приложение N 4

к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ

о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ,

парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных

судов, полетов беспилотных летательных аппаратов,

подъемов привязных аэростатов над территорией

муниципального образования

Большеключинского сельсовета

Рассмотрев Ваше заявление   от   "__"  _____________  20  N ______,

администрация муниципального образования Большеключинского сельсовета в соответствии с  пунктом  49  Федеральных  правил  использования  воздушного пространства Российской  Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации  от 11.03.2010 N 138, пунктом 40.5 Федеральных авиационных правил "Организация  планирования использования воздушного пространства Российской Федерации",  утвержденных  приказом  Минтранса  России  от  16.01.2012 N 6,

отказывает                             в                             выдаче

_______________________________________________________________________

 (наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество физического лица)

_______________________________________________________________________

адрес места нахождения (жительства): __________________________________

_______________________________________________________________________

разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных

аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального

образования Большеключинского сельсовета, а также посадка (взлет) на расположенные в границах муниципального образования Большеключинского сельсовета площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (нужное подчеркнуть)

в связи с: ____________________________________________________________

                                     (причины отказа)

    Глава муниципального образования Большеключинского сельсовета

    ___________________________________ Ф.И.О. (подпись)

Приложение N 5

к Административному регламенту

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ

заявлений о предоставлении муниципальной услуги по выдаче

разрешения на использование воздушного пространства

для выполнения авиационных работ, парашютных прыжков,

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов

беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных

аэростатов над территорией муниципального образования

Большеключинского сельсовета, а также посадки (взлета)

на расположенные в границах муниципального

образования Большеключинского сельсовета площадки,

сведения о которых не опубликованы

в документах аэронавигационной информации

Хранить _______ года.

Начат: _________________________.

Окончен: _______________________.

	п/п
	Регистрационный номер и дата заявителя
	Заявитель
	Вид деятельности по использованию воздушного пространства
	Тип воздушного судна, государственный (регистрационный) опознавательный знак, учетно-опознавательный знак, заводской номер (при наличии)
	Номер и дата разрешения/решения об отказе в выдаче разрешения
	Срок действия разрешения
	Сведения о получении результата муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 6

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Прием заявления и документов на право организации

	[image: image1.wmf]¯



	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

	[image: image2.wmf]¯



	Принятие решения о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения)

	[image: image3.wmf]¯



	Информирование заявителя о подготовке проекта постановления об отказе в выдаче разрешения администрации о выдаче разрешения

	[image: image4.wmf]¯



	Подписание постановления администрации о выдаче разрешения

	[image: image5.wmf]¯



	Оформление разрешения

	[image: image6.wmf]¯



	Выдача разрешения


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ РЫБИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.11.2020г                              с. Большие Ключи                         № 47-п

Об утверждении Порядка определения при предоставлении муниципальной гарантии минимального объема (суммы) обеспечения исполнения обязательств принципала по удовлетворению регрессного требования гаранта к принципалу по муниципальной гарантии в зависимости от степени удовлетворительности финансового состояния принципала

В соответствии с пунктом 4 статьи 115.3 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьями 14,17,29 Устава Большеключинского сельсовета

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок определения при предоставлении муниципальной гарантии минимального объема (суммы) обеспечения исполнения обязательств принципала по удовлетворению регрессного требования гаранта к принципалу по муниципальной гарантии в зависимости от степени удовлетворительности финансового состояния принципала согласно приложению.

2. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу после опубликования в газете «Вести села».

Глава  Большеключинского  сельсовета                                   Т.В. Штоль

Приложение 

к постановлению администрации

 Большеключинского сельсовета

От 25.11.2020 № 47-п

ПОРЯДОК ОПРЕДЕЛЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ГАРАНТИИ МИНИМАЛЬНОГО ОБЪЕМА (СУММЫ) ОБЕСПЕЧЕНИЯ ИСПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ПРИНЦИПАЛА ПО УДОВЛЕТВОРЕНИЮ РЕГРЕССНОГО ТРЕБОВАНИЯ ГАРАНТА К ПРИНЦИПАЛУ ПО МУНИЦИПАЛЬНОЙ ГАРАНТИИ В ЗАВИСИМОСТИ ОТ СТЕПЕНИ УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНОСТИ

ФИНАНСОВОГО СОСТОЯНИЯ ПРИНЦИПАЛА

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определения при предоставлении муниципальной гарантии минимального объема (суммы) обеспечения исполнения обязательств принципала по удовлетворению регрессного требования гаранта к принципалу по муниципальной гарантии в зависимости от степени удовлетворительности финансового состояния принципала (далее - Порядок) разработан в целях обеспечения реализации в Большеключинском сельсовете требований пункта 4 статьи 115.3 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

1.2. Проверка финансового состояния принципала проводит Администрация Большеключинского сельсовета (далее - Администрация). 

1.3. Период, за который проводится анализ финансового состояния, включает:

а) последний отчетный период текущего года (последний отчетный период);

б) предыдущий финансовый год (2-й отчетный период);

в) год, предшествующий предыдущему финансовому году (1-й отчетный период). В случае если составление промежуточной бухгалтерской (финансовой) отчетности принципала в соответствии с законодательством Российской Федерации не предусмотрено, анализируемым периодом являются последние три финансовых года, являющихся в этом случае соответственно 1-м, 2-м и последним отчетными периодами.

В случае отсутствия по объективным причинам в бухгалтерской (финансовой) отчетности принципала данных за 1-й и (или) 2-й отчетные периоды (например, вследствие создания принципала в текущем или предыдущем финансовом году) анализ финансового состояния принципала осуществляется на основании данных 2-го и (или) последнего отчетных периодов соответственно, являющихся в этом случае анализируемым периодом.

1.4. Для проведения анализа финансового состояния принципалом предоставляются:

- данные бухгалтерского баланса (форма по ОКУД 0710001, утвержденная приказом Министерства финансов Российской Федерации от 02.07.2010 № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»);

- копия отчета о финансовых результатах (форма по ОКУД 0710002, утвержденная приказом Министерства финансов Российской Федерации от 02.07.2010 № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»);

- расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности к указанной бухгалтерской отчетности с указанием дат возникновения;

- аудиторское заключение о достоверности бухгалтерской отчетности принципала (для юридических лиц, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежат ежегодной аудиторской проверке).

1.5. Администрация проводит проверку финансового состояния принципала в течение 20 рабочих дней со дня предоставления перечисленных документов.

2. Проведение анализа финансового состояния принципала

2.1. Финансовые показатели 

2.1.1. Анализ финансового состояния принципала в целях предоставления муниципальной гарантии в обеспечение обязательств такой организации перед кредиторами проводится на основании оценки следующих финансовых показателей:

- стоимость чистых активов (К1);

- коэффициент покрытия основных средств собственными средствами (К2);

- коэффициент текущей ликвидности (К3);

- рентабельность продаж (К4);

- норма чистой прибыли (К5).

2.2. Методика расчета финансовых показателей

2.2.1. В целях анализа финансового состояния принципала стоимость чистых активов принципала (К1) по состоянию на конец каждого отчетного периода определяется по формуле:

К1 = СА - ДО - КО + ДБП, где:

СА - совокупные активы (код строки бухгалтерского баланса 1600);

ДО - долгосрочные обязательства (код строки бухгалтерского баланса 1400);

КО - краткосрочные обязательства (код строки бухгалтерского баланса 1500);

ДБП - доходы будущих периодов (код строки бухгалтерского баланса 1530).

2.2.2. Финансовое состояние принципала признается неудовлетворительным (при этом дальнейший расчет показателей К2, К3, К4 и К5 не осуществляется) в следующих случаях:

а) по состоянию на конец 1-го и 2-го отчетных периодов стоимость чистых активов принципала составляла величину менее его уставного капитала и на конец последнего отчетного периода принципал не увеличил стоимость чистых активов до размера уставного капитала либо не уменьшил уставный капитал до величины чистых активов;

б) по состоянию на конец последнего отчетного периода стоимость чистых активов принципала меньше определенного законодательством минимального размера уставного капитала.

2.2.3. При удовлетворительном результате анализа величины чистых активов принципала производится расчет показателей К2, К3, К4 и К5.

2.2.4. Коэффициент покрытия основных средств собственными средствами (К2) характеризует необходимость продажи организацией своих основных средств для осуществления полного расчета с кредиторами.

Коэффициент покрытия основных средств собственными средствами рассчитывается по данным бухгалтерского баланса по формуле:

[image: image7.wmf]СК+ДБП

К2=,где:

ОС


СК - собственный капитал (код строки 1300 (на начало отчетного периода (далее - н.п.) + код строки 1300 (на конец отчетного периода (далее - к.п.);

ДБП - доходы будущих периодов (код строки 1530 (н.п.) + код строки 1530 (к.п.);

ОС - основные средства (код строки 1150 (н.п.) + код строки 1150 (к.п.).

2.2.5. Коэффициент текущей ликвидности (К3) показывает достаточность оборотных средств организации для погашения своих текущих обязательств.

Коэффициент текущей ликвидности рассчитывается по данным бухгалтерского баланса по формуле:

[image: image8.wmf]ОА

К3=,где:

ТО


ОА - оборотные активы (код строки 1200 (н.п.) + код строки 1200 (к.п.);

ТО - текущие обязательства (код строки 1510 (н.п.) + код строки 1510 (к.п.) + код строки 1520 (н.п.) + код строки 1520 (к.п.) + код строки 1540 (н.п.) + код строки 1540 (к.п.) + код строки 1550 (н.п.) + код строки 1550 (к.п.).

2.2.6. Рентабельность продаж (К4) - доля прибыли от продаж в объеме продаж. Характеризует степень эффективности основной деятельности организации.

Рентабельность продаж рассчитывается по данным отчета о финансовых результатах по следующей формуле:

а) для каждого отчетного периода:

[image: image9.wmf]П

К4=,где:

В


П - прибыль от продаж (код строки 2200);

В - выручка (код строки 2110);

б) для всего анализируемого периода:

[image: image10.wmf]П

К4=,где:

В


П - прибыль от продаж (код строки 22001 + код строки 22002 + код строки 22003);

В - выручка (код строки 21101 + код строки 21102 + код строки 21103), где 1 - 1-й отчетный период, 2 - 2-й отчетный период, 3 - последний отчетный период.

2.2.7. Норма чистой прибыли (К5) - доля чистой прибыли в объеме продаж. Характеризует общую экономическую эффективность деятельности организации.

Норма чистой прибыли рассчитывается по данным отчета о финансовых результатах по формуле:

а) для каждого отчетного периода:

[image: image11.wmf]ЧП

К5=,где:

В


ЧП - чистая прибыль (код строки 2400);

В - выручка (код строки 2110);

б) для всего анализируемого периода:

[image: image12.wmf]ЧП

К5=,где:

В


ЧП - чистая прибыль (код строки 24001 + код строки 24002 + код строки 24003);

В - выручка (код строки 21101 + код строки 21102 + код строки 21103), где 1 - 1-й отчетный период, 2 - 2-й отчетный период, 3 - последний отчетный период.

2.3. Оценка финансового состояния принципала

2.3.1. Оценка расчетных значений показателей заключается в их соотнесении со следующими допустимыми значениями (при этом расчетные значения показателей К2, К3, К4 и К5 округляются до третьего знака после запятой):

	Показатель
	Допустимое значение

	К2
	больше или равно 1

	К3
	больше или равно 1

	К4
	больше или равно 0

	К5
	больше или равно 0


2.3.2. В случае если при расчете показателя значение знаменателя в формуле оказывается равным нулю, его значение условно принимается равным 1 рублю.

2.3.3. Вывод об удовлетворительном значении показателей делается при их допустимом значении:

- для показателей К2 и К3 используются средние за отчетный период значения;

- для показателей К4 и К5 используются значения, рассчитанные для всего анализируемого периода.

2.3.4. Финансовое состояние принципала признается удовлетворительным в случае удовлетворительного результата анализа величины чистых активов (К1) принципала, при условии, что в отношении каждого из показателей К2, К3, К4 и К5 сделан вывод об удовлетворительном значении в анализируемом периоде.

В иных случаях финансовое состояние принципала признается неудовлетворительным.

2.3.5. По результатам проведения анализа финансового состояния принципала Администрация оформляет заключение о финансовом состоянии принципала (приложение № 1 к Порядку) и направляет в комиссию по бюджету, финансам, собственности и экономическим вопросам.

2.4. Мониторинг финансового состояния принципала после предоставления муниципальной гарантии

2.4.1. Мониторинг финансового состояния принципала осуществляется Администрация в целях периодической оценки финансового состояния принципала после предоставления муниципальной гарантии в течение всего срока действия муниципальной гарантии. Мониторинг проводится по данным годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой принципалом до 15 апреля текущего финансового года, в течение 15 рабочих дней со дня поступления документов в соответствии с пунктами 2.2 - 2.4 настоящего Порядка.

2.4.2. По результатам мониторинга Администрация подготавливает заключение о финансовом состоянии принципала (приложение № 1 к Порядку) и после подписания направляет его принципалу.

3. Проверка достаточности, надежности и ликвидности обеспечения исполнения обязательств принципала при предоставлении муниципальной гарантии, контроль за достаточностью, надежностью и ликвидностью предоставленного обеспечения после предоставления муниципальной гарантии, определение минимального объема (суммы) обеспечения исполнения обязательств принципала по удовлетворению регрессного требования гаранта к принципалу по муниципальной гарантии

3.1. Проверка достаточности, надежности и ликвидности обеспечения исполнения обязательств принципала необходима при предоставлении муниципальной гарантии, а также для осуществления контроля за достаточностью, надежностью и ликвидностью предоставленного обеспечения после предоставления муниципальной гарантии.

3.2. В качестве обеспечения обязательств принципала по удовлетворению регрессного требования гаранта к принципалу в связи с исполнением в полном объеме или какой-либо части гарантии может приниматься один или несколько из следующих видов обеспечения:

- государственная или муниципальная гарантия;

- поручительство юридического лица;

- банковская гарантия кредитной организации, не являющейся кредитором принципала по кредиту, обеспечиваемому гарантией;

- залог имущества принципала или третьего лица.

3.3. Проверка достаточности, надежности и ликвидности обеспечения исполнения обязательств принципала в части банковской гарантии и поручительства проводится в целях:

- принятия решения о предоставлении муниципальной гарантии;

- подтверждения достаточности обеспечения исполнения обязательств принципала в части банковской гарантии, поручительства по договорам об обеспечении исполнения возможных обязательств принципала в течение действия предоставленной муниципальной гарантии.

3.4. Проверка достаточности, надежности и ликвидности обеспечения исполнения обязательств принципала в части банковской гарантии и поручительства осуществляется в соответствии с пунктами 2.2 - 2.4 настоящего Порядка.

3.5. Для оценки достаточности, надежности и ликвидности обеспечения гарантом (поручителем) в Администрация представляются следующие документы:

- письмо организации (гаранта/поручителя) о согласии выступить гарантом (поручителем) по обязательствам принципала;

- нотариально заверенные копии учредительных документов организации (гаранта/поручителя), включая приложения и изменения;

- нотариально заверенная копия документа, подтверждающего факт внесения записи об организации (гаранте/поручителе) как юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

- документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа организации (гаранта/поручителя) или иного уполномоченного лица на совершение сделок от имени организации (гаранта/поручителя) и главного бухгалтера организации (гаранта/поручителя) (решение об избрании, приказ о назначении, приказ о вступлении в должность, копия трудового договора (контракта), доверенность и др.), а также нотариально заверенные образцы подписей указанных лиц и оттиска печати организации (при наличии);

- нотариально заверенная копия документа, подтверждающего согласие уполномоченного органа управления организации (гаранта/поручителя) на совершение сделки по предоставлению банковской гарантии (поручительство) в обеспечение исполнения обязательств принципала (в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, учредительными и иными документами организации);

- справка налогового органа о состоянии расчетов организации (гаранта/поручителя) по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, подтверждающая отсутствие недоимки по уплате налогов, сборов, обязательных платежей;

- справка территориального органа Федеральной налоговой службы, подтверждающая, что в отношении организации (гаранта/поручителя) не возбуждено дело о несостоятельности (банкротстве) и не введена процедура банкротства в установленном законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) порядке;

- нотариально заверенная копия лицензии Центрального банка Российской Федерации на осуществление банковских операций (для гаранта);

- бухгалтерский баланс организации и отчет о прибылях и убытках за последний год, предшествующий году обращения принципала с заявлением о предоставлении муниципальной гарантии (на каждую отчетную (квартальную) дату) и последнюю отчетную дату;

- расчет собственных средств (капитала) организации (гаранта/поручителя) и показатели обязательных экономических нормативов за последние три года, предшествующих году обращения принципала с заявлением о предоставлении муниципальной гарантии (последний год - поквартально), с приведением диапазона допустимых значений;

- справка Центрального банка Российской Федерации о выполнении кредитной организацией в течение последнего полугодия обязательных резервных требований Центрального банка Российской Федерации, об отсутствии задержек в оплате расчетных документов, о том, что к кредитной организации не применяются меры по ее финансовому оздоровлению, реорганизации, не назначена временная администрация (для гаранта);

- документы, подтверждающие согласование Центральным банком Российской Федерации кандидатур уполномоченных должностных лиц (для гаранта).

3.6. Представляемые в соответствии с настоящим Порядком документы должны быть подписаны или заверены (за исключением нотариально заверенных копий) уполномоченным лицом, подпись которого должна быть скреплена печатью соответствующего юридического лица (при наличии).

Документы и иные материалы, полученные Администрацией в соответствии с настоящим Порядком, не возвращаются.

3.7. Минимальный объем (сумма) обеспечения исполнения обязательств принципала по удовлетворению регрессного требования гаранта к принципалу по муниципальной гарантии муниципального образования должен быть 100 процентов объема (суммы) предоставленной муниципальной гарантии муниципального образования.

3.8. Обеспечение исполнения обязательств принципала в части банковской гарантии (поручительство) по договорам об обеспечении исполнения возможных обязательств принципала признается достаточным, если по результатам проверки:

- финансовое состояние гаранта (поручителя) является хорошим или удовлетворительным;

- оценка надежности (ликвидности) банковской гарантии (поручительство) признается надежной;

- размер обеспечения исполнения обязательств принципала составляет 100 процентов суммы предоставляемой муниципальной гарантии.

3.9. Обеспечение исполнения обязательств принципала в части банковской гарантии (поручительство) по договорам об исполнении возможных обязательств принципала признается недостаточным при несоблюдении хотя бы одного из условий, указанных в пункте 3.8 настоящего Порядка.

3.10. По итогам проведения проверки достаточности, надежности и ликвидности обеспечения банковской гарантии и поручительства, предоставляемые принципалом в качестве обеспечения при предоставлении муниципальных гарантий, Администрация оформляет заключение о достаточности обеспечения исполнения обязательств принципала (приложение № 2 к Порядку).

3.11. В случаях выявления недостаточности обеспечения исполнения обязательств принципала в части банковской гарантии и поручительства Администрация направляет в адрес принципала, гаранта или поручителя уведомление о недостаточности обеспечения исполнения обязательств принципала с требованием предоставления иного или дополнительного обеспечения.

3.12. Контроль за достаточностью, надежностью и ликвидностью предоставленного обеспечения после предоставления муниципальных гарантий проводится не реже одного раза в год в соответствии с пунктами 2.2 - 2.4, 3.6 - 3.11 настоящего Порядка.

Приложение № 1

к Порядку

Заключение

по результатам анализа финансового состояния принципала

    Анализ финансового состояния_____________________________________

                                   (наименование принципала, ИНН, ОГРН)

проведен за период ________________________________________________________

            Результаты оценки финансового состояния принципала

	Показатель
	Значение
	Допустимое значение
	Вывод

	
	_____________ г.

(1-й отчетный период)
	_____________ г.

(2-й отчетный период)
	_____________ г.

(последний отчетный период)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Стоимость чистых активов К1 <1>
	
	
	
	не менее величины уставного капитала на последнюю отчетную дату или менее величины уставного капитала в течение периода, не превышающего два последних финансовых года, но в любом случае не менее определенного законом минимального размера уставного капитала на конец последнего отчетного периода
	

	справочно: величина уставного капитала <1>
	
	
	
	
	

	определенный законодательством минимальный размер уставного капитала <1>
	X
	X
	
	
	

	Коэффициент покрытия основных средств собственными средствами К2 <2>
	
	
	
	больше или равно 1
	

	Коэффициент текущей ликвидности К3 <2>
	
	
	
	больше или равно 1
	

	Рентабельность продаж в отчетном периоде К4
	
	
	
	больше или равно 0
	

	Рентабельность продаж в анализируемом периоде К4
	
	
	
	больше или равно 0
	

	Норма чистой прибыли в отчетном периоде К5
	
	
	
	больше или равно 0
	

	Норма чистой прибыли в анализируемом периоде К5
	
	
	
	больше или равно 0
	


    Заключение: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Наименование

должности руководителя                  _____________ _____________________

                                          (подпись)         (Ф.И.О.)

М.П.

_______________

    (дата)
<1> На конец отчетного периода.

<2> Указываются средние за отчетный период значения.

Приложение № 2

к Порядку

Заключение

№ ____ от «__» ________ 20__ г.

о проверке достаточности, надежности и ликвидности

обеспечения исполнения обязательств принципала,

предоставляемого при предоставлении муниципальных гарантий

Большеключинский сельсовет

___________________________________________________________

Администрация Большеключинского сельсовета по результатам проверки достаточности, надежности и ликвидности обеспечения, предоставляемого при предоставлении муниципальных гарантий Большеключинским сельсоветом, части банковской гарантии (поручительства) по договору от «___» _________ 20__ года № ____ об обеспечении исполнения принципалом его возможных будущих обязательств по возмещению гаранту в порядке регресса сумм, уплаченных гарантом во исполнение (частичное исполнение) обязательств по гарантии от «___» _____________ 20__ года № _____ (далее - Договор об обеспечении), проведенной в соответствии с Порядком проведения анализа и мониторинга финансового состояния принципала, проверки достаточности, надежности и ликвидности обеспечения исполнения обязательств принципала по муниципальной гарантии, определения минимального объема (суммы) обеспечения исполнения обязательств принципала по удовлетворению регрессного требования гаранта к принципалу по муниципальной гарантии, считает обеспечение по Договору об обеспечении _____________________________ для принятия в качестве обеспечения (достаточным, недостаточным) гарантируемых обязательств на сумму ___________ (указывается сумма поручительства по Договору об обеспечении).

Наименование

должности руководителя                  _____________ _____________________

                                          (подпись)         (Ф.И.О.)

М.П.

_______________

    (дата)
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕКЛЮЧИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

РЫБИНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                           с. Большие Ключи

	30.11.2020
	
	№  48-п

	
	
	


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьёй 21 Налогового кодекса РФ, с целью обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам, руководствуясь статьёй 7 Устава Большеключинского сельсовета Рыбинского района, Решением Большеключинского сельского Совета депутатов от 23.10.2012 №33-101р «Об утверждении Положения о   порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Большеключинского  сельсовета» с изменениями 25.09.2019 №42-220р:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах», согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального опубликования в газете «Вести села».

4. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте администрации Большеключинского сельсовета Рыбинского района в сети Интернет в установленный срок.

Глава

Большеключинского сельсовета                                                                  Т.В. Штоль

Приложение

к постановлению

администрации Большеключинского сельсовета

от 30.11.2020. № 48-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги ь «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. 

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Регламент размещается на Интернет-сайте https://admbkl.ru/также на информационных стендах, расположенных в Администрации Большеключинского сельсовета по адресу: Красноярский край, Рыбинский район, с. Большие Ключи ул. Красновых д.46

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

- устно, в случае обращения заявителя (при личном обращении);

- письменно, в случае ответа на письменное обращение либо обращение,  направленное через электронную почту.

1.4. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:

- посредством личного обращения;

- обращения по телефону;

- посредством письменных обращений по почте;

- посредством обращений по электронной почте.

1.5. Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- чёткость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

1.6. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста с заявителями:

при личном обращении заявителей специалист  должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте даётся в простой, чёткой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации либо уполномоченным должностным лицом. 

1.7. При ответах на телефонные звонки специалист в вежливой форме чётко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – муниципальная услуга  «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрация Большеключинского сельсовета (далее - администрация). 

Ответственным исполнителем муниципальной услуги является заместитель главы Большеключинского сельсовета (далее - специалист).

Место нахождения: Красноярский край, Рыбинский район, с. Большие Ключи ул. Красновых д.46

Почтовый адрес: 663953, Красноярский край, Рыбинский район, с. Большие Ключи ул. Красновых д.46

Приёмные дни: понедельник – пятница.

График работы: с 8.00 до 16.15 (обеденный перерыв с 12.00 до 13.00)

Телефон 83916568245, адрес электронной почты bselsovet@mail.ru;

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

2.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, юридические лица, индивидуальные предприниматели, иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления, а также за исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации или законодательством Российской Федерации (далее – заявитель).

От имени заявителей, при предоставлении муниципальной услуги, в том числе при подаче (направлении) заявления, могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее – уполномоченный представитель).

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) письменное разъяснение по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах; 

2) письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о письменном разъяснении по вопросам применения законодательства о налогах и сборах.

Письменное разъяснение выдаётся заявителю или направляется ему по адресу, содержащемуся в его заявлении.

 2.7. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является:

- Конституция Российской Федерации;

- Налоговый кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Устав Большеключинского сельсовета Рыбинского района Красноярского края.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы):

Изложенное в свободной форме заявление, поступившее в администрацию, о даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах в письменной форме или в форме электронного документа.

2.8.1 Заявитель в своём письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование органа местного самоуправления, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) руководителя, либо должность соответствующего лица, которому направлено письменное обращение;

- наименование организации или фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, направившего обращение;

- полный почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

- содержание обращения;

- подпись лица;

- дата обращения.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

 2.8.2. Письменное обращение юридического лица оформляется на бланке с указанием реквизитов заявителя, даты и регистрационного номера, фамилии и номера телефона исполнителя за подписью руководителя или должностного лица, имеющего право подписи соответствующих документов.

2.8.3. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, или почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

При личном приёме ответственным лицом администрации заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и излагает содержание своего устного обращения.

2.8.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления администрацией муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1 Если в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся.

2.10.2. Если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на обращение не даётся, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.10.3. Если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

2.10.4. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

2.10.5. Если обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

2.10.6. Основанием для отказа в рассмотрении обращений, поступивших в форме электронных сообщений, помимо оснований, указанных в пунктах 2.10.1 - 2.10.5 Административного регламента, также может являться указание автором недействительных сведений о себе и (или) адреса для ответа.

2.10.7. Заявитель вправе вновь направить обращение в администрацию в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при запросе о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 5 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 5 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде в Учреждении размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги.

Рабочее место специалистов Учреждения, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.

Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.

В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность получения муниципальной услуги маломобильными группами населения.

Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны для инвалидов.

К месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается доступ инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помещение для оказания муниципальной услуги, входа в места предоставления муниципальной услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;

- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.14. На информационном стенде в администрации размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- образцы документов (справок).

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации и отдела;

- административный регламент;

- адрес официального сайта Учреждения в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- количество выданных документов, являющихся результатом муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах*

3.1. Последовательность административных процедур.

Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги включает в себя следующие действия:

- прием и регистрация обращения;

- рассмотрение обращения;

- подготовка и направление ответа на обращение заявителю.

3.1.1. Прием и регистрация обращений.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление обращения от заявителя в администрацию посредством личного обращения, почтовой, факсимильной связи либо в электронном виде.

Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента поступления в администрацию.

Ответственность за прием и регистрацию обращения несет специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

Обращения, направленные посредством личного обращения, почтовой и факсимильной связи, и документы, связанные с их рассмотрением, первоначально поступают к специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов.

Обращения, поступившие по электронной почте, ежедневно распечатываются и оформляются специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, для рассмотрения главой администрации в установленном порядке как обычные письменные обращения.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет первичную обработку (проверку правильности адресации корреспонденции, наличие всех приложений и иной документации, являющейся неотъемлемой частью обращения, чтение, определение содержания вопросов обращения гражданина) и регистрацию обращений в журнале регистрации входящей корреспонденции.

В течение 1 рабочего дня с момента регистрации обращения заявителя специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, проводится проверка обращения на соответствие требованиям, установленным пунктами 2.8 - 2.9 Административного регламента.

При поступлении обращения, где указано о приложении документов, которые полностью или частично отсутствуют, специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, составляется акт об отсутствии соответствующих документов, который приобщается к обращению.

3.1.2. Рассмотрение обращений.

Прошедшие регистрацию письменные обращения передаются специалисту администрации.

Глава администрации по результатам ознакомления с текстом обращения, прилагаемыми к нему документами в течение 2 рабочих дней с момента их поступления:

- определяет, относится ли к компетенции администрации рассмотрение поставленных в обращении вопросов;

- определяет характер, сроки действий и сроки рассмотрения обращения;

- определяет исполнителя поручения;

- ставит исполнение поручений и рассмотрение обращения на контроль.

Решением главы администрации является резолюция о рассмотрении обращения по существу поставленных в нем вопросов либо о подготовке письма заявителю о невозможности ответа на поставленный вопрос в случае, если рассмотрение поставленного вопроса не входит в компетенцию администрации.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня с момента передачи (поступления) документов от главы администрации передает обращение для рассмотрения по существу вместе с приложенными документами специалисту администрации.

3.1.3. Подготовка и направление ответов на обращение.

Специалист администрации обеспечивает рассмотрение обращения и подготовку ответа в сроки, установленные п. 2.6 Административного регламента.

Специалист администрации рассматривает поступившее заявление и оформляет письменное разъяснение.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме за подписью главы администрации либо лица, его замещающего.

В ответе также указываются и фамилия, имя, отчество (при наличии), номер телефона должностного лица, ответственного за подготовку ответа на обращение.

После подписания ответа специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует ответ в журнале регистрации корреспонденции с присвоением исходящего номера и направляет адресату по почте либо вручает адресату лично в течение 1 рабочего дня с момента подписания.

Ответ на обращение, поступающее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанной в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

3.2. Особенности организации предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах

3.2.1. Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Красноярского края от 23.11.2009 № 598-п «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Повышение качества оказания услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Красноярском крае» на 2010 - 2012 годы», муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

3.3.2. Многофункциональные центры в соответствии с соглашениями о взаимодействии осуществляют:

1) приём запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также прием комплексных запросов;

2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

2.1) составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование комплектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункциональным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов в органы, предоставляющие муниципальные услуги;

3) представление интересов органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;

4) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах;

5) взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг;

6) выдачу заявителям документов, полученных от органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления муниципальных услуг, а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

6.1) составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации;

7) прием, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации;

7.1) прием денежных средств от заявителей в счет платы за предоставление муниципальных услуг и уплаты иных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в случаях, предусмотренных федеральными законами;

8) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии.

3.2.3. При реализации своих функций многофункциональные центры не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

 3.2.4. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии многофункциональный центр обязан:

1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности многофункционального центра, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;

3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии;

4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными органам местного самоуправления организациями и организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с соглашениями о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра;

5) при приеме запросов о предоставлении муниципальных услуг и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.

3.3. Использование информационно-телекоммуникационных технологий при предоставлении муниципальных услуг

3.3.1. Предоставление муниципальных услуг в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

3.3.2. Правила и порядок информационно-технологического взаимодействия информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме, а также требования к инфраструктуре, обеспечивающей их взаимодействие, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

3.3.3. Технические стандарты и требования, включая требования к технологической совместимости информационных систем, требования к стандартам и протоколам обмена данными в электронной форме при информационно-технологическом взаимодействии информационных систем, устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере информационных технологий.

3.3.4. Единый портал муниципальных услуг обеспечивает:

1) доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг;

2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом, а также результатов предоставления услуги.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом, осуществляется глава Большеключинского сельсовета и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего законодательства, а также положений Регламента.

Текущий контроль проводится путем оперативного выяснения хода исполнения обращения, осуществления проверок на предмет соблюдения исполнителем, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Персональная ответственность ответственного лица (специалиста) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).

При проведении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка может осуществляться в связи с конкретным обращением заявителя. Сроки проведения проверок определяются главой администрации.

4.4. Специалист администрации несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за свои решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных лиц администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Контроль за рассмотрением своих обращений могут осуществлять их авторы на основании информации, полученной в администрации муниципального образования, в том числе у исполнителя по телефону.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц или муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов), в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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